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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

: -~  LBL W 2 E_25 X DE__ 1980 -
(Dispoe sobre reorganizagao de
Arquivo Municipal e d& outzs
 providéncias).

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZRS,
FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRE-
TA E EU PROMIULGO A SEGUINTE LEI:

Artigo 19 - 0 atuval Arquive Municipal fi
ca lnbordinado & Coordanadnric de Aduniatt&;m. '
Paragrafo OJaico - 0 Arquivo ds que trats
este attigo m:ih\aru mméo © Laboratorio I‘otognﬂeo.
Artigo 29 - Ficam extintas as ugai.ntu-
!ugoel, instituldas pela Lai u? 2.317, de 08 da setembro de 1977: o
1 (ums) Yungao de Chefe da Segao Administrativa;
1 (uma) Funcac de Chefe da Segao Histdries;
1 (usa) Fuagao de Auxiliar de Laboratoriog
Artigo 30 - Fica extinto 01 (um) cargode
Birstor, nfval ¥23*, isolado e de provimsato em c.cnisuo. eriado pela Lei ¢
2.317, de 08 de satembro de 1977.
Artigo 49 ~ Sso mantidas ss ¢eguintes fim
coes, inscituidas pela Lei n? 2,317, de 08 de setembro de 19773
1 (vms) Fungao de Encarregado do LaboratSrio Fotografico, Befersacia —
g% a aer presnchida medisante contrato sob o regime da C,L.T. & com & remmers
¢80 mensal fixads em Cr$ 12,000,00 (doza mil cruveiros);
| 3 (trés) Fungoas de Escrituririo "A", Refersancia "0", a serem presachi
das msdiante contrato sob o regime da C.L.T., com s remuneragao fizada em Cr$
8,000,00 (oito mil crumeiros), para cada ums. '
_ Artigo 52 - 0 Arquivo Municipal tem por—
finalidade:
I~ (hntulim o scarvo de tqdos os arquivos das diversas repartigoes
mnicipaisg
I1 - Guardar ¢ coussarvar os documentos que tmh-pcruneidon rep
coas extintas;
II1 - Manter, am seus arquivos, cOpia das Portarias, Decrs

IV - Arquivar, também, todos os documentos, livros, procss s,
quande lhs forem eacamiahados;
¥ ~ Naoter servico parmansate de desiafecgao, selegac, -
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mtmrn;.o de documentos;

' VI = Colocar & diapougan das autoridades -aicipuil, seapTe qua se fi-
zer necessario ¢ quando rpquisitados, 08 documantos € processos que se schem ar
quivados} ' ‘ .'

VII - Assassorsr as autoridades municipais e, em especial, as que trabs-
lham no Arquivo Histdrico ma busca e investigagao de fafos passados de intsras-
se historico.

| Artigo 69 - Cabe ao funciondrio ou servi
dor responsivel pslo Arquive Mmicipal os servigos abaizo enumerados, que serao
'exegutados sob & orientagio e supervisao do Coordsusdor de Adwinistragso:

" I = RaceWer & protocolar todos os papiis, pProcessos ou documsntos que—
sntrarem no Arquive; '

11 ~- l'mid.nciar o cmtrto, linpess ¢ conservacao dos moveis, wiqui ~
nas ‘s aparelhos da Secao;

" II1 - Manter, rigorosssente em iil, os servigos de escrituragio do patri
wonio do Arquivo, conservaundo o materisl permanente registrado & emumerado;

IV ~ Cantralizar o acervo dos arquivos de processos sdministrativos vim
dos das diversas Coordenadorias, do Gabinete do Prefeito, do Sarvige Municipal-
‘de Aguas @ Esgotos = SEMAE & da Compsahia de Desenvolvimento de Mogi das Cruses °
= CODEMO; ' _

V - Counferir os documsntos destinados a0 Arquivo;

o VI - Tomwbar, classificer, catalogar a arquivar tods a documemtacao pro~
venients dos diversos Sxgeos da Administragso Direta e Indireta da Municipalida
ds, de modo a facilitar a pesquisa ; | __

B VII ~ Dar buscas em processos e documentos, quando requisitados por qual
quer Coordenador, registrando a entrega s controlaado & localizagao s o tempo dh
permansncis dos mesmos nos Orgacs requisitantes;

VI1X - Expadir eopiu autenticadas de qualquer documanto sob sua guarda ,
quando solicitadas e autorisadas pelo Coordenador de Administragao;

IX - Dessatranhar documentos dos processos, mediante solicitacac de qual
quer Coordenador, registrando a entrega a anotando a destinagao; "

X = Sslacionar os docummntos qudov»anureﬁnuwadolmhdm

XI - Arquivar, devidamente classificados & catalogados, os
dos Registros Civil e de Imoveis do Estado, em obediSncia a Counvenios ¥i
preservando assa documentacac ¢ mantendo~a desinfetads convenientemen

XII ~ Classificar, catalogar e nrquim os livros, processos,
. pmis que tenham pormido a repartigoes -un.d.pnil cxt:i.n:al;
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XIIX -~ Cumprir couvénios qua venham a ser firmados pela Prefeitura com as
autoridedes competentes, para couservacao ds documentos pertencentes aos Cartd-
rios o demais reparticoes publicas federais e estaduais;

XIV ~ Procsder & selegao dos docunnm que deves ser marudu ou des
trufdes, sob vista e orientacso do Coordenador de Administragao;

XV - Incinerar, apds cinco ancs de permanancia no Arquivo e desde que as
torizado pale Coordsnador de Administragga, todos os documentos cousiderados im
prestiveis, lavrando~se ata, em livro proprio, a respeito das providenciss leva
das a efeito, onde dﬂnw ser ulacionuloa os documsntos incinerados;

vy - Apmonm. #> Coordenadés de Adnlnhtuqn. relatorio saual da
muss atividades ¢ plmo de trabalho pars o exerclcio seguints,
Artigo 79 - Ao Laboratdrio Yotografico -

compete:
B 1 - Microfilmar tods a documentacao cujos originais possam ser descar-
tados; '
11 -~ Microfilmar os documentos passiveis da perecimsnto, ou de grande ra
vidade, msatendo arquivo especial para esse fim;
11X - Microfilmar documsntos destinados a intercambio com outras institwd

goes;
| IV - Microfilmar, mediante pafmmento, documentos para tarceires, o que
podera processar apGs esses servigos serem regulasmentades por Decrsto Mumicipal.

Artigo 8¢ - Ao encarregado do LaboratSrio
Yotografieo incusbet

I ~ Maater todos os sparelhos do Lsboratirio em perfeito funcionsmentos
11 ~ Totografar ou microfilmar os documentos, livros e papsis que sejmm
" determinados palo Coordensdor de Administragso;
IIT - Levar, de imedisto, a0 conhecimento do Coordemador de Administragic
tedo ¢ qualquer problema com aparslhos sob sua responssbilidede;
IV - Mantar—se atualizedo com o8 progressos t¥cnlcos relativos 3 sus es
pacialidada;
V - Apressntsr, so Coordensdor da Administragae, rslatdrio anual de ames
atividades e plano de trabalbho para o exercieio seguinte.

Artigo 9¢ ~ I termivsatemanta proii
qualquer funciomiric ou ssrvider usar informagoss colhidas no Arquiyd Meml
para fine particulares ow quaisquer outros aao imdicados nesta Lei. '

Artigo 10 - Toda s qualquer
cessc 35 sers possivel com autorizagso do Coordemador de Administ
te padido, por eserito, formulado palo intersssade.
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Artigo 11 - Os casos ouissos ns presants
Lei @« 38 diividas sascitades durante a sua sxecugao serso resolvidos palo Prefed
to, aseessorado pelo Coordemador de Administragso. |
' ‘ Artigo 12 - As despasas decorrentes da 8
mecugao da presente Lei corrersc i conts das dotegGes proprias coustantes do Or
gamento.
Artigo 13 - Ests Lai entrari em vigor ns
dats de sus publicagao, revogadas as disposigoss em comntrario.
: _ PEEPEITURA MONICIPAL DX MOGI DAS CRUZES,
em 25 de junho de 1980, 4199 da Pundacao ds Cidade de Mogi das Cruses.

Coordenador de Administrageo

_ Ragistrada na Coordenadoria de Adminis -
tragao - Departamsnto de Administragao o publicada no Qusdro de Editais da Poi~ -
taria Mmicipal em 25 de junbo de 1980,



