PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

LEI No 2,733, DE 23 DE MARCO DE 1983.

(Estabelece o Sistema Administrativo
Municipal e da outras providéncias).

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DAS CRU-
ZES, usando das atribuigOes que lhe sio conferidas por Lei, na
forma do Artigo 39, inciso II, combinado com as disposigdes do Ar
tigo 26, paragrafo 19, 29 .e 3?9, do Decreto-Lei Complementar n9 9,
de 31 de dezembro de 1969, e, @ vista da Aprovagdo do Projeto de
Lei n? 04/83, comunicado pela Presidéncia da Camara Municipal, a-
través do Oficio n¢ 287/83, sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPTTULO I

DISPOSICUOES PRELIMINARES

ARTIGO 19 - Esta Lei estabelece o Sistema Administrati
vo do Municipio de Mogi das Cruzes.

ARTIGO 20 - Compete a Administrag3o do Municipio de Mo
gi das Cruzes prover a tudo quanto respeite aoc peculiar interesse
do Municipio e ao bem estar de sua populagao, em conformidade com
a Constituigdo do Estado de Sdao Paulo e a Lei Organica dos Munici
pios.

ARTIGO 3¢ - Para exercer a sua competéncia a Adminis -
tracac Municipal compreende:

I A Administragiao Direta, constituida de:

a) Orgios de Assessoramento ao Prefeito na formulagao da
politica de desenvolivimento municipal e no desempenho’
de suas fungoes;

b) Orgaos-Meio com a finalidade de coordenar e executar '
as atividades de administracao geral e financeira de
interesse comum de todos os orgaos da Administragdo Mu
nicipal e que, por razoes de economia de escala, devam
ser executados de ferma centralizadas;
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c) Orgaos-Fim com o objetivo de executar os servigos e
atividades de interesse direto da comunidade.

Il A Administragdo Descentralizada ou Indireta, constitui-
da de autarquias, fundagoes, empresas de economia mista, empre-
sas publicas e outros tipos de entidades dotadas de personalida
de juridica, autonomia administrativa e financeira e patrimonio
proprio.

CAPTTULD I1

DA ESTRUTURA BASICA DO SISTEMA
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

ARTIGO 49 - 0 Sistema da Administragao Municipal sg
ra constituido pelos segquintes orgdaos basicos:
I Administracao Direta:
a) Orgaos de Assessoramento:
1. Secretaria Municipal de Planejamento;
2. Gabinete do Prefeito;
3. Procuradoria Juridica;
b) Orgacs-Meio:
1. Secretaria Municipal de Administragao;
2. Secretaria Municipal de Finangas;
c¢) Orgaos-Fim: _
1. Secretaria Municipal de Educagao e Cultura;
2. Secretaria Mdnicipal de Esportes e Turismo;
3. Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimen
to;
4, Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
5. Secretaria Municipal de Saude e Promocao Social:
11 Administracao Indireta:
a) Autarquia:
1. Servigo Municipal de Aguas e Esgotos - SEMAE;
b} Empresa Piblica:
1. Companhia de Desenvolvimento de Mogi das Cruzgs-
CODEMO.
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ARTIGO 59 - Todos os DOrgaos especificados no Artigo
49 s3ao independentes entre si, mas subordinados diretamente ao
Prefeito.

CAPTTULO III

DA HIERARQUIA DOS DRGAOS INTE
GRANTES DA ESTRUTURA BASICA.

ARTIGO 69 - A estrutura basica da Administragao Mu-
nicipal Direta & constituida de orgaos que obedecem a seguinte
posigdo hierarquica: '

I Nivel 1 Secretaria;
11 Nivel I1I Departamento;
ITI Nivel III Divisao;
1V Nivel IV Segao;
v Nivel V. Setor.

Paragrafo 10 - D Gabinete do Prefeito e a Pro
curadoria Juridica tem o nivel hierarquico de Secretaria.

Paragrafo 29 - Dentro de cada 6rgdo a subordi
nagdao hierarquica sera definida em disposig¢des legais e regula-
mentares.

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS IN-
TEGRANTES DA ESTRUTURA- BASICA.

Segao I

Da Competéncia da Secretaria
Municipal de Planejamento

ARTIGO 79 - Compete 3 Secretaria Municipal de Pla-
- jamento:
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Prestar assessoramento geral ao Prefeito;

Promover a elaboragio dos planos, programas e proje
tos de desenvolvimento municipal, de acordo com a
orientacao e as diretrizes estabelécidas pelo Pre -
feito;

Promover a elaboragdao da programagao orgamentaria a
nual incluindo o orcamento - programa do Municipio'’
e o orgamento plurianual de investimentos;

Promover a programagac financeira, no que tange as
despesas de capital;

Coordenar a elaboragao da mensagem anual do Prefei-
to a Camara Mumicipal;

Promover a revisdo periddica dos planos de desenvol

vimento fisico, economico e social do Municipio;
Assegurar o cumprimento das normas orientadoras e
disciplinadoras pertinentes ao planejamento fisico

‘a2 edificagdo, as instalagdes e ao bem estar publico;

Organizar e operar o Sistema de Cadastro Tecnico Mu

nicipal;

Manter atualizados os Tevantamentos, apuragoes, ela

boragbes, analises e criticas dos dados estatTsticos
de interesse do Municipio, inclusive daqueles refe-

rentes aos servigos internos e externos da Adminis-

tragao Municipal;:

Assessorar as demais Secretarias em assuntos de ra-

cionalizagao dos sistemas administrativos e finan -

ceiros da Administragdao Municipal;

Promover a coordenagao e © controle da execugao dos

blanos, programas e projetos especificos da Adminis

tracdo Municipal e a revisdo e avaliagdo continua e

sistematica dos fins e meios;

Promover a elaboragao de normas de coordenagao e

controle do sistema de planejamento do desenvolvimen
to municipal e propor ao Prefeito a sua aprovaga
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XIII- Prestar assistencia técnica aos 0rgaos da Administra-
¢gao Municipal. '

Segao II

Da competéncia do Gabinete do
Prefeito.

ARTIGO 80 - Compete ao Gabinete do Prefeito:

I - Assistir diretamente ao Chefe do Executivo Municipal
no desempenho de suas fungdes;

II - Elaborar, sistematizar e registrar os atos oficiais;

I11 - Executar os servicos relativos ao alistamento mili -
tar, de acordo com as normas e as imtrugoes expedi -
das pelos orgaos federais competentes;

1V - Promover a realizacao de pesquisas sistematicas de o
pinido publica, com o objetivo de aferir o pensamen-
to dos munfcipes sobre o desempenho da Administrag@do
Municipal e orientar o Prefeito quanto a manutengao’
ou reformulacdao de planos, programas e métodos de
acao governamental;

V - Promover as atividades de divulgagao dos planes, pro
gramas e projetos da Prefeitura e organizar palestras
debates ou seminarios com o objetivo de fomentar a
participagdao dos setores representativos da populagao
mogiana na formulagao das diretrizes e das acoes do
Governo Municipal; ' _

- ¥I - Elaborar avisos, comunicados e notas publicitarias '
de acordo com a orienta;Eé do Prefeito, visando 0
esclarecimento da populag¢do sobre assuntos pertinen-
tes a Administragao Municipal;

VII - Analisar, por determinagao do Prefeito, as correspon
déncias dos municipes que contenham referéncias ao
desempenho da Prefeitura, ou a qualquer um dos s3seus
brgaos em particular, coletando para isto informa
¢coes e dados junto aos Orgaos envolvidos;

VIII - Executar as licitagoes de obras e servigos, de tod
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os Eréﬁos da Administragao do Municipio;

Representar o Prefeito em festividades e solenidades
quando designado pelo Prefeito;

Promover as atividades relativas ao desenvolvimento'
da Industria.e Comércio do Municipio; .
Promover a execugido de servigos que visem a melhoria
das condigoes do trabalhador;

Elaborar, com supervisao medica, os planos para im
plantagao da Secretaria da Salde;

Promover a participagao da Administragdo Municipal '
no trabalho de Combate e Prevengao ao Toxico.

Secao III

Da competeéncia da Procuradoria Juridica
ARTIGO 99 - Compete a Procuradoria Juridica:

Assessorar o Prefeito e os demais orgdos de Adminis-
tragao Municipal em assuntos de natureza juridica;
Representar o Municipio em qualquer instancia judi -
cial, quando designado pelo Prefeito; _

Controlar as concessoes e permissoes de servigos pu-
blicos: '

Promover a cobranga executiva de divida ativa do Mu- -
nicipio;

Realizar estudos e emitir pareceres de natureza juri
dica, de interesse da Administragao Municipal.

Se§50 1V
Da Competencia da Secretaria de
Administracgao.

ARTIGC 10 - Compete a Secretaria de Admini
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I - Supervisionar e coordenar a execugao das atividades rela
tivas aos recursos humanos da Prefeitura, envolvendo o
treinamento e o desenvolvimento de pessoal, bem como a
admissao, demissdac ou dispensa, movimentagao, promogao ,
e 0 regime juridico do pessoal;

Centralizar as atividades e servigos relativos a padroni
zagao, guarda, distribuigdao e controle de todo o material
e equipamento;

IIT ~ Executar as atividades relativas as comunicagdes adminis

I1

trativas compreendendo o arquivamento de papEis e docu -
mentos, as comunicagoes telefonicas e de telex, o recebi
mento, o registro, a expedigao e o controle de tramita -
cao de expediente, papeis e dochmentos;

IV - Centraltizar as atividades de tombamento, registro, inven
tario e protegdo de bens moveis e imoveis da Prefeitura;
V - Administrar os servigos de manutengdao do predio sede da
Prefeitura.
Segao V
Da Competéncia da Secretaria Municipal
de Finangas.
ARTIGO 11 - Compete a Secretaria Municipal de
Finangas:
I - Executar a politica financeira do Governo Municipal;
11 - Executar as atividades relativas ao recebimento, pagamen
to e guarda de valores; ' _

111 .- Proceder ao cadastramento de contribuintes e ao langamen
to, d  arrecadagio e a fiscalizacdao dos tributos e demais
¢ rendas municipais; _

IV - Executar os registros e o controle contabil da Prefeitu-
ra;
V - Exercer a auditoria contabil sobre todos os org3es compo

nentes e complementares da estrutura administrativa . da
Prefeitura.

Secao VI
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Da Competencia da Secretaria Muni
cipal de Educacao e Cultura.

ARTIGO 12 - Compete 3 Secretaria Munici-
pal de Educacdao e Cultura:

I - Promover o ensino infantil e de primeiro grau no Munici
pio, de acordo com a legislagao pertinente;

II - Coordenar e executar a preparacio e a distribuigio da
alimentagao escolar, nas escolas munitipais;

1II - Promover o desenvolvimento cultural do Municipio atra -
vés da criacao de condigOes de acesso da populagaoc a
centros e a atividaqés culturais como bibliotecas, mu-
seus e teatro, assim como o fomento e o apoio as mani -
festagoes da cultura popular;

IV - Promover a execugado de atividades visando a preservagao
do patrimonio historico, artistico e cultural da comuni
dade mogiana.

Segao VII

Da Competencia da Secretaria Muni
cipal de Esportes e Turismo.

ARTIGO 13 - Compete & Secretaria Muni
cipal de Esportes e Turismo:

1 - Incentivar a pratica dos esportes amadores do Munici -

. pio; '

Il - Coordenar as atividades esportivas amadoras, através
elaboragdes do calendario anual de eventos esportivos'
e do apoio técnico e material do Municipio;

II1 - Pronunciar-se sobre pedidos de auxilios, subvengoes ou
contribuigoes a serem concedidos pelo poder municipal’
is entidades, clubes ou associagdes esportivas do Muni
cipios

IV - Administrar os centros esportivos e recreativos insti-

tuidos e mantidos pelo Municipio;
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Promover o desenvolvimento das atividades turisticas no
Municipio, bem como das oportunidades de lazer da popu-
lagao.

Secao VIII

Da Competencia da Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Unbanos

ARTIGO 14 - Compete a Secretaria Municipal’
e Servicos Urbanos:

Programar e executar a construgio'e a8 conservacgao das
obras plblicas municipais;

Elaborar, juntamente com a Secretaria de Planejamento,o
Piano Rodoviario do Municipio, bem como executi-lo de
acordo com 0s recursos disponiveis e as prioridades es-
tabelecidas;

Promover a execucaoc das atividades de manutengdo de ma-
quinas de terrap1§nagém e de veiculos da administragao’
municipal;

Desenvolver projetos de engenharia e obras previstas na
programa¢ao anual ou plurianual e de acordo com a orien
tagdo da Secretaria de Planejamento;

Manter os servicos de limpeza urbana e de coleta e des-
tinagdo final do lixo; '
Administrar os “ef#@itérios publicos;

Executar as atividades necessarias a manutengio de pra-
¢as, parques, jardins, bem como a arborizagdo de logra-
douros publicos;

Verificar e aferir os apare]hos e instrumentos de pesar
e medir, utilizados por estabelecimentos ou pessoas que
vendam ou compram mercadorias, ressalvados os casos de
competéncia de outras esferas de Governo;

Promover a execugao de medidas e providencias relativas
ao ordenamento e d1sc1p11namento do trafego e do trg nsi
to publicos;
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X - Promover a execugao das atividades de manutengao da ilumi

nacao de logradouros publicos;

XI - Executar, de acordo com a orientagao da Secretaria de Pla -

de e

I

ITI

Iv

nejamento e demais normas estabelecidas, atividades rela-
tivas ao emplacamento de predios, ruas, pragas e demais '
logradouros publicos.

Segao IX

Da Competencia da Secretaria Municipal de
Satide e Promogao Social

ARTIGD 15 - Compete a Secretaria Municipal de Sal

Promogao Social:

Promover a execugao de programas de promogao humana, visan
do a protegio & velhice e a infancia;

Desenvolver e executar programas de recepgdo, orientagao'
ou encaminhamento de pessoas desempregadas para empresas,
centros ou locais com eventuais oportunidades de oferta '
de emprego;

Estimular o desenvolvimento das potencialidades de traba-
Tho comunitario quer através da criagdo de centros especi
ficos, quer pelo apoio a iniciativas da comunidade, que
visem esse objetivo; '
Pronunciar-se sobre pedidos de auxilios subvengdes ou con
tribuigdes a serem concedidos pelo poder municipal as en-
tidades de assisténcia social ou filantrdpicas.

Secao X .
Da Competéncia da Secretaria Municipal
de Agricultura e Abastecimento.

ARTIGO 16 -- Compete 3 Secretaria Municipal de A-

gricultura e Abastecimento.

I - Promover as atividades relativas ao desenvolvimento da A-

gricultura e Abastecimento;
I1 - Promover estudos e pesquisas visando a identificagao
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problemas relacionados com o nivel e as condigoes de empre
go € propor ao Prefeito medidas que possam ser adotadas pe
1o Municipio para soluciona-los;

Estudar o sistema de abastecimento de generos no Municipio
principalmente os destinados a populagao de baixa renda no
sentido de adotar medidas que reduzam o0 custo de vida;
Administrar o mercado do Municipio, bem como planejar e
controlar o funcionamento das feiras livres.

Segao XI

 Da Competéncia dos Orgaos de Administragao
Indireta

ARTIGD 17 - Compete ao Servigo Municipal de A-
guas e Esgotos a elaboracac e a execugao dos programas de
implantagao e ampliacdo da rede de aguas e esgotos do Muni
cipio, bem como a sua operagac e manutengao.

ARTIGOD 18 - Compete a CODEMO - Companhia de De
senvolvimento de Mogi das Cruzes a elaboragao de estudos ,
projetos e pesquisas de interesse da Administragao Munici-
pal, bem como a promogdo da execugao de obras e investimen
tos que visem o desenvolvimento economico e social do Muni
cipio. _

CAPTTULO V¥
DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 19 - 0 Poder Executivo Municipal devera’
expedir, através de Decreto, o Regimento Interno da Prefei
tura, regulamentando a presente Lei, assim como os regimen
tos dos orgaos de Administracao indireta.

Paragrafo Unico - 0 Regimento a que se refere o
presente Artigo contera disposigces pormemorizadas sobre:

a) organizagdo, subordinagao, e estrutura de cada orgao
do Sistema Administrativo;
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b) competencia das diversas unidades administrativas;

c) atribuigdes e responsabilidades das chefias de todos os
niveis;

d) normas de trabalho que, pela sua natureza, ndo devam
constituir objeto das disposigoes em separado;

e) outras disposigoes julgadas necessarias.

ARTIGO 20 - No caso especifico da es -
trutura administrativa basica instituida por esta Lei, o Prefei-
to poderd aperfeicod-la, através de Decreto, criando os orgdos °
que se fizerem necessarios ou extinguindo os que ndo o sejam,bem
como atribuindo gratificacoes aos respectivos titulares, respei-
tados os 1imites das dotagdes orgamentdrias e o equilibrio neces
sario entre a remuneracao de cargos e fungoes do mesmo nivel hie
rarquico.

ARTIGO 21 - 0 Prefeijto podera atraves'

de Decreto, delegar competencia aos titulares das Becretarias Mu
nicipais para proferirem despachos decisorios.

Paragrafo Unico - E indelegavel a com-
peténcia do Prefeito nos seguintes: casos, sem prejuizo de outros
que o Regimento Interno da Prefeitura indicar:

a) aprovacao previa de despesa, em limites a serem estabe-
lecidos em Decreto;

b) nomeagao ou aprovagac prévia de admissado ou contratacaoc
de servidor a qualquer titulo e qualquer que seja a sua
categoria ou classificagao, assim como exoneragao, de-
missao ou dispensa; .

¢) autorizacao de abertura e aprovagao de concorrencia pu-.
blica, qualquer que seja a sua finalidade;

d} concessao ou permissao para exploragao de servigos pu-
blicos;

e) aprovagdao de urbanizagao ou desmembramento de terrenos;

f) permissdao de uso de bens publicos municipais;

g) utilizagido de veiculos, maquinas e equipamentos da Pre-
feitura por terceiros. |



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOG! DAS CRUZES
{CONT/ DA LEI N@ 2.733, DE 23 DE MARCO DE 1983)f1s 13

ARTIGO 22 - Através de Decretos e Portarias
o Poder Executivo estabelecera as normas de funcionamento °
.ou operagdo dos servigos administrativos, adotando rotinas,
procedimentos e formularios que assegurem a sua racionaliza -
gao. ' '

ARTIGO 23 - Para permitir a implantagao da
gstrutura prevista nesta Lei, ficam criados os cargos em Co
missdo constantes do Anexe Unico.

Parigrafo lUinico - Aos ocupantes dos cargos
¢riados por este Artigo e constantes do Anexo Bnico poderﬁf
ser concedida, por Decreto do Prefeito Municipal, gratifica
¢30 a titulo de representagdo, pelo exercicio de fungao de
Gabinete, a qual ndo podera ultrapassar 2/3 {dois tergos) ,
dus-vencimeﬁtos correspondentes. ' '

: ARTIGO 24 - Para atender as despesas decor-.
rentes desta Lei, fica o Poder Executivo autorizado a abrir
crédito especial no valor de Cr$ 127.000.000,00 (cento e
‘yinte e sete milhGes de cruzeiros) a ser coberto com a anu-
lagdo parcial ou total de dotagbes do orgamento do corrente
exercicio. |

ARTIGO 25 - Esta Lei entrara em vigor na da
ta de sua publicagdao, revogadas as disposigoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, em
23 de Margo de 1983. ' '
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