PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

LEI N9 2,743, O11E JULHC DE 1983

(Dlapoe sobre a Organizagzo Admi
nistrativa da Municipalidade @
di outras providencias).

O PREFRITO MUNICIPAL TE MOGI DAS CRUZES,
FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRE

TA E EU PROMULGO A SEGUINIE IEI:

I =~ Disposigces Preliminares

ARTIGO 19 ~ Ests Lai estabelece a Organi

sagio Administrativa do Mumicfpio de Mogi das Cruzes.

ARTIGO 29 - Compete & Administragio do

Mmicipio de Mogi das Cruzas prover a tudo quanto respeita ao peculiar {inte

resse do Mmicipio e mo bem sstar de sua populacao, em conformidade com &
Constitulicao do Estado de Sao Paulo e a Lei Organica dos Mmiclpios,

ARTIGO 39 = Para exercer a sua competén

cla & Administragao Mmicipal compreande:

1 = A Administracio Direta, constitufda de:

a)

b)

c)

Orgios da Assassoramento ao Prefeito ma formulagZo da politi
ca de desenvolvimento mmicipal ¢ no desempenho de suas fun
Goes;

Orgaocs - Meio com a finalidade de coordenar e exacutar as ati
vidades da adn:lﬁi.stu«;io geral & financeira de interesss co
mum de todos os orgaoe da Administracao Municipal e que, por
razoes de economia de escala, devam ser axscutados de forma
cantralizada;

Orgsos - Fim com o objetivo de exscutar os servigos e ativida
des de interesse direto da commidads.

9 = A Administragio Descentralizada ou Indireta, constitufda de uma
Autarquia e de uma Emprasa Piblica i criadas.

I1 - Da Estrutura Basica da Administragao
Muni cipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

CONT/IEY NQ 2.743/83 - FLS, 02

ARTICO 49 —~ A Estrutura Basica da

nistragao Municipal ser® constitulda pelos seguintes Orgaos:

1 - Administragao Diratas

a) Orgaocs de Assessoramentot

1. Gabinste do Prafaito;
2. Procuradoria Jurfdica;
3. Sacretarias Municipal de Planejamento;

b) Orgaos — Meio

1. Secretaria Mumicipal de Administragso;
2. Secrataria Mmicipal de Fiunangas;

c) Orgaos ~ Fim

1. Secretaria Muicipal de Educagdo e Cultura;

2, Secretaria Mmicipal da Esportes e Turismo;

3. Secretaria Mimicipal de Agricultura e Abastecimento;
4, Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos;

5. Secretaria Municipal de Salide e Promogso Socialj

II - Administracac Indiretas

Preafeito.

a) Autarquiai

1. ServicosMunicipal de Aguas e Esgotos - SEMAE;

b) Empresa Piblica:

Admi

1. Companhia de Desenvolvimento de Mogi das Cruzes - CODEMD.

ARTIGO 59 - Todos os orgdos especifica
dos no Artigo 49 sao independentes entre si, mas subordinados diretamante ao

ITI - Da Competencia
Ses‘io T
Gabinete do Prefeito

ARTICO 69 - Compete s&o Gabinete/do

Pra
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feito: assistir diretamente ao Chefe do Exscutivo Muicipal no desempenho de
suas fungoes exacutar os servigos relativos ao alistamsnto militar, de acor
do com as normas e as inatrugoes expedidas pelos Srgsos fedarais competentes;
promover a realizsgio de pesquisas sistematicas de opinido piblica, com obje
tivo de aferir o pensamanto dos municlpes scbre o desempenho da Administragso
Municipal e orientar o Prefeito quanto a manutengao ou reformulacao de pla -
nos, programas e matodos de acao governamental; promover atividades de dlvul
gacao dos planos, programas e projetos da Prefeitura e orgsnizar palestmas ,
debates ou sewmindrios com o objetivo de fomentar a participacao dos setores
repressntativos da populagaoc mogiana na formulacio das diretrizes ¢ das a
g'c';n do Governo Municipal; elaborar avisos, commicados s notas publiciti
rias de acordo com a orientagao do Prefeito, visando o esclarecimento da po
pulagio scbre assuntos pertinentes & Administracao Municipal; snalisar, por
determinacio do Prefeito, as correspondancias dos Municipes que contenhan re
feréncias o desempenho da Prefeitura, ou a qualquer um dos seus Srgaos em
particular, coletando para isto informacces e dados juuto aos orgdocs envolvi
dos: representar o Prefeito em festividades e solenidades quandc designado -
pelo Prefeito; promover as atividades relativas ao desenvolvimento da Indiis
tria a Comercio do MunicIpio,

Secao II

Procuradoria Jurfdica

ARTIGO 79 - X Procuradoria Jurfdica, com
pete: encaminhar e solucionar os assuntos de natureza legal, responsabilisan
do-se por toda parte juridica da Prefeitura, de repreuntu;;o judicial; exa
minar e proferir pareceres nos processos que lhe forem submetidos i aprecis-
¢80; promover a cobrangs da Divida Ativa, bem como incumbir-se do preparo -
das minutas de certidces e dos atos administrativos do Poder Exscutive; emi
tir parecerss da naturezs jurfdica scbre as concessdes e parmissces de servi
cos piblicos, exscutar as demais tarefas correlatas determinadas pelo Prefei
to.

Secao III

Secretaria Mmicipal de Planejamento
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ARTICO 8 - Compete & Secretaria Mumici
pal de Planejamento: coordenar, assistir e alaboracao e acompanhar a execu
cio de planos & programas pelos orgacs da Administragao Mumicipal, coordenar
a elsboragio do orgamento ~ Frograma do Munic{pio e controlar a execucao do
orcamanto de investimentos e do Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado ;
prestar assisténcia térnica aocs orgaocs da Administragac Mumicipal, quando so
liecitada,

Secao IV

Secretaria Mumnicipal de Administragao

ARTICO 99 - X Secretaria Municipal de Ad
ministracao compete: a supervisio e execugao das atividades relativas a Admi
nistracao em geral; a praparaciao dos atos oficiais; registros: publicagoes ;
arquivo; expedicac e controle de tramitagao de papéis e documentos; expedien
te; supervisao dos servigos de portariaj vigilancia; copa; zeladoria; patri
monio; bem como a administragao do Edfficio-Sede da Prafeltura.

Secao V

Secretaria Mmicipal de Financas

ARTIGO 10 - X Secretarie Municipal de Fi
nangas compete: dar assistancia e assessoramento técnico ao Prefeito, nos as
suntos de cariater fiscal, contdbil e financeiro e especialmente pela prepara
ca0 @& execugao do orcamento; contabilidade e registros das despesas; alabo
rlq'io de procassos de pagamento; lancamento a nrreuda;i'o de tributos; cadas
tramento e controle de contribuintes, bem como de outras randas; inscrigac e
controle dos deébitos fiscais; expedicao de certidao da Divida Ativa; arrece-
dacao ¢ recolhimento do numerdrio do Municfpio; pagamento das despesss publi
cas; suprimento de material; compras, manutengac e controle do almoxarifado;
organizagao & controle do Cadastro Tecnico Municipal; fiscalizagac de tribu-
tos e licitagdes.

Segao VI

Secretaria Mmicipal de Educagao e Cultura



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES
$ CONT /LEI N¢ 2,743/83 - F1S. 05 3

ARTIGO 11 - Compete & Secretaria Munici
pal de Educac#o & Culturat promover o emsino infantil e de primeiro grau, de
acordo com a legislagiao pertinente; coordenar e executar a praparagao e a
distribuicio da alimentagso escolar; promover o desenvolvimento cultural do
Municipio através da criagao de condigoes de acessc da populagao a centros @
a atividades culturais, comoc bibliotecas, museus e teatro, assim como o fo
mento ¢ o apoio As manifestagoes da cultura popular; promover a execugao -
de atividades visando a preservagao do patrimonio histdrico, artistico e cul
tural da commidade mogiana,

Secao VII

Secretaria Municipal de Esportes e Turismo

ARTIGO 12 - Compete a Secretaria Munici
pal de Esportes ¢ Turismo: incentivar a pratica dos ssportes amadores do Mu
niclpio; coordenar as atividades esportivas amadoras através de elaboragao =~
do calendirio anual de eventos esportivos; administrar os Centros Espertivos
e Recreativos institufdos e mantidos pelo Mumicipio; promover o desenvolvi -
mento das atividades turisticas no Mumicipio, bem como das oportunidades de
lazer da populagao; amparar e orientar todas as entidades esportivas existen
tes no Municlpio.

Secao VIII

Secretaria Municipal da Obras e Sarvigos Urbanos

ARTIGD 13 - Compete & Secretaria Munici
pal de Obras e Servigos Urbanos: programar e executar a constru;io e a con
sarvacac das obras e servigos publicos mumicipais; elaborar, juntamente com
a Secreteria Mumicipal de Planejamento, o Plano Rodoviirio do Mumicipio, bem
como executd~lo de acordo com os recursos disponiveis e as prioridades esta
belaecidas; promover a exacucao das atividades de menutencao de miiquinas de
terraplenagem ¢ de velcilos da Administracio Municipal; desenvolver projetos
de engenharia e obras previstas na programacac anual ou plurianual e de acor
do com a orientagio da Secretaria Municipal de Plamejamento; manter os sarvi
¢os de limpezs urbanz e de coleta e destinacso final do lixo; administrar
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Cemitarios Puhlicos & fiscalizar os particulares; executar as atividades ne
cessarias & manutengao de pragas, parques, jardins,bmm como a arborizagac de
logradouros publicos, verificar e aferir os aparelhos de pesar ¢ madir, wuti
1i zados por estabelecimentos ou pesscas que vendem ou compram mercadorias ,
ressalvados os casos de compatzncia de outras esferas de Governos; promover—
a execucio de medidas e providencias relativas ao ordenamento e disciplina -
mento do trafego e do transito publicos; promover a exacugao das atividades-
de manutengso da iluminagao de logradouros piblicos; exscutar, de acordo com
a orientacao da Secretaria Mmicipal de Planejamento -© demais normas astabe
lecidas, atividades relativas ao Emplacamento de pradios, ruas, pragas, e de
mais logradouros piblicos, promover estudos & emitir pareceres sobre obras -
particulares para aprovacgac pelo Executivo, orlentacac e fiscalizagao de o
bras e servicos particulares concedidos, permitidos ou autorizados.

Seg’ioIX
Sacretaria Mumicipal de Salide e Promogao Social

ARTIGO 14 - Compete & Secyetaria Mmici
pal da Salide e Promocio Social: promover a execucao ds programas de Promogso
humsna, visando a protecao a velhice e i infincia; desenvolver e executar -
programas de recepcio, orientagio ou encaminhamento de pessoas desempregadas-
para empresas, centros ou locais com eventuais eportunidades de ofarta de
emprago; estimular o desenvolvimento das potencislidades de trabalho comuni=
tarfios quer atravas de criagao de centros espacificos, quer pelo apoio a ini
ciativas da commidade, que visem esse objetivo; promover a participagao da
Administragao Mumicipal na assist®ncia médica e odontoldgica aocs municipes ,

bem como no trabalho de combate e prevengao ao toxico.
Secao X
Secretaria Municipal de Agricultura & Abastecimento
ARTIGO 15 ~ Compete & Secretaria Munici

pal de Agricultura e Abastecimento: promover as atividedes relativas ao de

senvolvimento da agricultura e abastecimento; estudar o sistema de sbasgeci~
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mento de genercs no Municfpio, principalmente os destinados & populagio de
baixa renda, no sentido de adotar medidas que reduzam o custo de vida; admi
nistrar o Marcado do Mmnicipio, bem como plenejar, controlar e fiscalizar o
funcionamento das feiras—1livras e varejoes,

ARTIGO 16 - Ficam criades os Orgaos & u
nidades que passam a integrar a estrutura do Gabinets do Prefeito, da Procu-
radoria Jurldica e das Secretarias Mumicipais, a saber:

I = Gabinete do Prefeito

Sator de Expedisnts
Departamento de Relacoes Piblicas
Setor de Administrag®o e Representagao
Divisio de Planejamento e Comtrole
Secao de Pasquisa
Secao de Planejamento
Segac de Controle

Setor de Informeroes
fetor de Contates
Divissdo de Ralacoes com o Publico

Secao de Atividades Assistenciais/Recreativas
Segio de Atividades SGcio/Culturais
Divisfo de Relagoas com a Imprensa
Segao de Captagao de Noticias
Segiio da Sala de Imprensa
Secao de Redagac de NotIcias
Divisio de Divulgagao
Secao de Criagio e Artes
Secao de Audiovisual
Secdo de Fotografia/Cinems/Televisao
Divisio de Coordenagso Satorial
Segao de Secretariass
Secao de Administragoes Regionais
Se¢to de Administragao Indirata
Junta do Servigo Militarx
Adzinistracoes Regionais

II - Procuradoria Jurfdica

Setor de Expediente
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Divisao de Contencioso
Divisio de Estudos e Assessoria Jurldica
Departamento de Exscucao Fiscal
Sacao de Execugso Fiscal

III - Secretaria Mumicipal de Plenejamento

Sator de Expedientes
Departamento de Controle Arquitetdnico e Urbanistico
Divisso de Estudos e Projetos Arquitetonicos
Divisdo de Organizacac e Matodos
Divisao de Estudos e Projetos Economicos
Secio de Pasquisa Clent{fica
Divisac de Programacac e Orcamento
Sacao de Orgsmento

IV - Secretaria Municipal de Administragao

Setor de Expedients
Departamento Administrativo
Divisao de Atividades Auxiliares
Secac de Microfilmagem
Sego de Seguranga e Vigildncia
Secdo de Msnutencio e Conservagao do Patri
monio
Secao do Protocolo
Se¢so de Arquive
Secao Patrimonial
Dapartamente de Racursos Humanos
Divisao de Pessoal
Setor de Recrutamento & Salegao
Secao de Folha de Pagamento

V - Secretaria Mumicipal ds Finangas

Assessoria Financeira
Assessoria Tributaria
Setor de Expadients
Departamanto de Controladoria
Divisao de Empenho e Liquidagdo
Divisio de Registros Contatreis

Divisao de Tesouraria
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Departamento de Tributagao
Secao de Cantrole do 1.8.5.Q.N
Secao de Rendas Imcbilidrias
Segso de Rendas Mobilidrias
Secdo de Fiscalisacao de Randas
Segao de Controle do I.C.M.
Secao de Controle da Divida
Segao de Macanizagao
Departamento de Racursos Materiais
Divisao de Compras
Divisao de Suprimentos

VI - Secretaria Municipal de Agricultura s Abastecimento

Secao de Expediente
Departameanto de Abastecimento
Betor de Marcado
Setor de Fairas e Varejoes
Setor de Organizacao do Comsumidor
Setor de Informacoes da Mercado
Departamento de Regursos Naturais
Setor de Viveiro de Mudas Ornamentais
Setor de Preservacao de Recursos Natu
rais
Departamento de Fomento e Apoio
Setor de Escoamsnto de Safra
Setor de Treinamento de Mao—-de-Cbra
Setor de Levantamento de Dados Cadas-
trais Rurais
Setor de Hortas Comumitarias e Ocupa-
gao do Solo
VII - Secretaria Municipal de Educagao e Cultura

Setor de Expediente
Departamento Municipal de Educagao
Se¢ao da Manutengao de Pradios Escolares
Setor de Marcanaria
Diviszo de Marenda Escolar
Setor de Culinaria
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Setor de Fiscalizagao da Merenda Escolar
Setor de Transportss
Divis2o Tacnico Pedagogica
Setor de Crafica
Setor ArtIstico
Setor da Esportes
Setor de Atendimento Madico
Departamento Municipal de Cultura
Divisao de Documentagac e Memoria Cultural
Biblioteca
Sacio dea Arquivo Historico
Setor do Musey da Imagem o do Som
Sator do Museu Histdrico e Padagogico
Divisao de Atividades Culturais
Secao de Animagso Cultural
Sstor de Literatura
Setor de Folclore
Setor de Artes Plasticas
Setor de Cinema e Forografia
Teatro Mumicipal
Setor de Danga
Setor de Misica
Sator de Teatro

VIII - Secretaria Municipal de Esportes e Turismo
Departamento de Promogao do Esporte
Setor de Expadiente
Divisao de Esportes e Turismo
Segao de Pratica Esportiva
Secao de Eventos
Setor do Parqua Mwumicipal
Centros Esportivos e Recreativos
IX - Secretaria Mmicipal de Obras e Servigos Urbanos

Secao de Expediente
Departamsnto de (Obras e Servicos Urbanos

Divisg8o de Obras e Edificacoes Particulares
Secao de Fiscalizagao
Se¢io de Manutengao & Controle de Velculo
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Secac Municipal de Estradas de Rodagem

Segao de Servigos Urbanos
Sator de Prevengao da Raiva
Setor de Limpeza Piblica
Setor de Conservacaoc de Cemitérios
Setor de Conservagao de Pragas e Jar
dins

Departamsnto Mumicipal de Transito

X = Secretaria Municipal de Salide e Promogao Social

Setor de Expadienta
Departamanto de Promogac Humana
Divisac de Assistencla Soclal
Centro de Triagem & Encaminhamento de Mo
gl das Cruzes
Setor de Alojamento
Divisio de Promogao Social
Segao de Programas Commitarios
Secio de Intsgragao do Menor
Departamento de Saude
Divisao de Assistancia Medica
Secao Odontoldglca
Secao de Ambulatdrio
Divisao de Postos Distritais
Secao de Zoonose
Setor de Roedores e Vetores
Divisio de Postos Urbanos e Periféricos

Segao XI
Orgaos da Administracao Indireta

ARTIGO 17 - Compste ao Servigo cipal de
Kguas e Esgotos — SEMAE a elaboragao e a execucao dos programas de implante-
3o ¢ ampliagdo da rede de iguas e esgotos do Municipio, bem como a sua ops
ragio e manutencao.

ARTIGO 18 - Compete & Companhia de Desenvol
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vimento de Mogi das Cruzas — CODEMO a elaboragac de estudos, projetos & pes
quisas de interesse da Administracao Municipal, bem como a promogao da execu
cao ds obras e investimentos que visem ¢ desenvolvimento economico e social
do Municipio.

IV - Disposicoes Gerais

ARTIGO 19 ~ Os Orgaos basicos da Administra
¢ao Direta mencionados no Artigo 49 desta lei terso como titulares o Chefs -
do Cabinete do Prefaito, o Chefe da Procuradoria Juridica e os Sacretirios -
Municipais,

ARTICO 20 -~ Sao atribuigoes do Chefe do Ga
binete do Prefeito, do Chefe da Procuradoria Jurfdica e dos Seeretarios Muni
cipaist '

1 - Supervisionar os orgacs @« entidades da
Administraciao pertencantes i sua area de competéncia;
IT - Levar s despacho do Prefeito Mumicipal-
todos os assuntos de sua Area que escapem A sua competénciaj
II1 - Despachar com os Diretores de Departa -
mentos os assuntos que estiverem alim da compatencia decisdria destes;
IV - Apreciar os pedidos de reconsideragao -
dos Atos da competéncia dos Dirstores de Departamsntos;
V - Assegurar a cbservancia de Legislagao -
Fedaral, Estadual, ¢ Municipal;
VI ~ Fiscalizar a aplicagao e & uti lisagao~
de Binheiro, valores e bens piiblicos;
Vi1 - Zelar pela disciplina e eficisncia dos
saxrvidores em sua asfera; e
VIII = Assegurar a rapi dex na tramitagac dos
processos em sua area de agao.

Parigrafo Primeiro - Além dessas atribuicCes

poderd o Prefeito Municipal delagar outras, que nio sejam de sua competéncia-
exclusiva,

Parigrafo Segundo - O ato de delegagao espe
cificar? com precisiao a autoridade delegada, as atribuicces objeto da lega
cao & o prazo de validade.

_ ARTIGO 21 = Ficam mantidos os cargos
cretarios Municipais, "SInbolo C~1", de Chefe do Gabinete do Prefeito,
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bolo C-1" e Chefe da Procuradoria Juridica, "Sfmboloc C-1", isolados e de pro
vimento em comiss@ao criados sntericrmente e constantes do Anexo Gnico  que
integra a Lei n® 2.733, de 23 de margo de 1983,

ARTIGO 22 = O Prefeito Mumicipal, por Por
taria, procederd a relotacao ou redistribuigdo dos funcionarios e servidores-
enquadrando—os nos respectivos drgaocs, podendo ainda rsmanejar para esse fim
as respactivas dotacoes orgamentirias destinadas @ execugao da presente Lei.

ARTIGO 23 = Poderao ser sdmitidos, como es
taglarios = universitarios, alunos regularmente matriculados em cursos eups
riores que proporcionem formagio profiseional para o desampenho dos servigos
tacnicos especlficos de cada uma das Secretarias Mumicipals.

Pardgrafo Primeiro - Fica fixado em 30(trin

ta) o nimero de estagiirios a que ss refere aste Artigo, competindo sog res
pectivos Secretiarios, para qualquer efeito, o tempo qua servirsm nessa condi
gio.

Paragrafo Segundo - A admissdo do estagliri

o~mivarsitario sera feita por ato do Prefeito.

ARTIGO 24 - A retribuicao dos estagiarios -
sera equivalents @ da Referéncis "E-L", devendo os mesmos prestavem 25 (vin
te ¢ cinco) horas de trabalho, por semana,

ARTIGO 25 - As despesas decorrentes da exe
cucao desta Lei, correrso & conta das dotagoes proprias do orgamsnto, suple-
wentadas se nacessario,

ARTIGO 26 — Esta Lei entrarz em vigor na da
ta de sus publicagao, revogadas as disposigoes em contririo.

PREFETTURA MUNICIPAL LE MOGI DAS CRUZES, em
01 de julho &8 1983, 4220 da Fundagao da Cidade da Mogl das Cruzes.

W MACHADO TEIXEIRA,

Prefeito Municipal

Registrada no Gabinete do Prefeito e publi
cada no Quadro de Editals da Portaria Municipal em Olde julho de 1983.

RICHER ROMANO NETITO,
Chefe do Cabinete do Prefeito.



