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LEL N8 3.096, DE 05 DE MARO DE 1987

(DispBe sobre reorganizagiic do Cen

tro de Convivéncla infantil Munici
pal)

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DaS CRUZES ,
FAQO SAPER QUE A CAMARA MUNICIPAL  DECREIA
E EU PROMULGO A SEGUINIE LEIt

ARTIGO 19 - O Centro de Convivéncia Infantil M
nicipal, mantidas as suas atuals atribuigdes, passa a integrar a estruty
ra da Secretaria Municipal de Educacko e Cultura, Departamento de Educa
clo, & qual fica diretamente subordinado.

ARTIGO 22 ~ O Centro de Convivéncia Infantil M
nicipal ee destina a dar assisténcia, inclusive Educacional e guarda aos
filhos dos funciondrios e servidores do Municipio, do Servigo Municipal de
fguas e Esgotos -~ SEMAE, e da Companhia de Desenvolvimento de Mogi das
Cruzes - CODEMO.

ARTIGO 39 - Ficam extintas as fungBes institui
das pela Lei n® 3.619, de 23 de junho de 1386.

ARTIGO 42 - O Quadro de Servidores do Centro de

Convivéneia Infantil Municipal, composto das fungles que ficam isatituf-
das, passa a ser o seguinte:

QUANT. NATUREZA DA FUNCAO REFERENCIA DE SALARIO
01 Supervisor do CCIM A-A~]

o1 Assistente do Suparvisor do CCiM D-A

ol Professora do CCIM EmA=2

01 Educadora Recreacionista E~A-2

01 Escrituraric "A" M-A

12 Babd Jeh=1
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o4 Auxiliar de Professora P-A
ol Cozinheira do CCIM K=-A
L] Servente D-B
01 Zelador do CCIM D-B

PARAGRAFQ UN1CO - As fungdes instituidas nos
termos do artigo anterior, serdo preenchidas no regime da Consolldagfic das
Lels do Trabalhe ~ CLT.

ARTICO 592 - Ao Supervisor do CCil, competem  as
seguintes atribuigbes:

- coordenar a execugdo do programa global (administrativo e pedagdgico)
do CCIM;

- tazer a previsdo orgamentaria d solicitar a aquisigf@o de tode o mate
rial necessario;

- controlar a distribuigdo, consumo ¢ estoque de material;

- zelar pelas instalagBes, pelo material e pelas condigBes de higiene;

- zelar pelo cumprimento das exigéncias relativas a documentagfio das a

titividades;

- controlar a frequéncia e atividades do Pessoal;

- preparar o relatdrio geral.

ARTIGO 62 -~ Ao Assistente do Supervisor do CCIM,
competem as seguintes atribuicdes:

-~ executar tarefas relativas a anotagfo, redagfio, datllografia e <orga
nizaco de documentos e outros servigos de escritdrio, como recepelo,
registro de compromiasos e informa¢les, principalmente junto ac Super
vizor do CCilM, procedendo segundo normas especificas rotineiras para
assegurar a agilizar o fluxo de trabalhcs administrativos do CCIM;

- recepcionar as pessoas que dirigem ao seu Setor, tomando ciéncia dos
assuntos a serem tratados, para encaminhd-las ao local convenien

prestar-lhes as informacles desejadas;
- organizar e manter um arquivo e mnter um arquivo pravado de d
tos referentes ao Setor, procedendo a classificac®o, etiquetagem
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guarda dos mesmos, para conservid-los e facilitar a consultag
fazer chamadas telefdnicas, requisigles de material de escritdrio,
gistro e distribuiclo de expediente e outras tarefas correlatas,
guindo oa processos de rotina para cumprir e agilizar os servicos se
seu Setor em oolaboragho com a Chefia;

executar cutras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo su
perior imediato.

re
]

ARTIGO 72 - As Professoras do CCIM, competem as

seguintes atribuiqbes:

orientar o educando no sentido do seu desenvialvimento integral;
participar cooperativamente no planejamento, execucdo e avallaclo das
atividades pedagdglcas do CCiM;

incentivar hdbitos de ordem e asseic dos educandos, zelando pela lim
peza do ambiente de trabalho, e pela economia e conservagfo do mete
rial sob sua reaponsabllidade;

estarem atentas ao comportamento dos educandos sob sua responsabilida
de quando estiverem em atividades livres no CCIM;

prestar assisténcia ace educandos que adoecerem ou sofrerem acidentes
dentro do CClMj

registrar a presenga € a auséncia de seus alunos;

manter a disciplina de sua turma e cooperar ha manutengfo da discipli
na geral do CCLM;

sugerir a aquisiglio de material didatico em geral, necessirio ao apri
morapentc do processo educativo;

zelar pelo material diditico sob sua responsabilidade, cuidando para
que ndo saja utlilizado para ocutros fins;

esclarecer os pais ou responsdveis dos educandos, sobre a agio educa
tiva e o3 fins a que se destina o CCiM, visando uma integracfic maior
entre aste & a oominidade;

apresentar relatério bimestral, indiwidual sobre o desenvolvimento de
seus alunos, a ssr discutido em reunifio de pais;
executar outras tarefas correlatas que lhes forem determinadas "'-\ pelo
superior imediato.
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ARTIGO 88 - As Educadoras Recreaclonistas, compe
ten . as seguintes atribuigSes:

- planejar e executar atividades misicais (banda r{tmica, percepcio de
diferentes ritmos, cantos folcléricos, etc), plasticas (confeccdo de
fantasias, cendrios, painéis, etc.) jJogos dramiticos (preparagfio para
as artes cénicas e jogos recreativos (educagio ifdical;

- registrar as atividades desenvolvidas no curso e todos os acontecimen
tos pertinentes, fazendo anotagles no livro de controle, para possibi
litar a avaliagdo de desenvolvimento do cursop;

- organizar e promover trapalhoa complemantares de carater civico, oul
tural ou recreativo;

- executar outras tarefas correlatas que lhes forem determinadas pelo m
perlor imediato.

ARILGO 92 - Ao EBscriturdric "A", competem as se
gulntes atribuigbes:

- datilogralar servigos rotineiros com utiiizagfo de Impresscs padroni
zados & ou correspondencias internas e.externas, relatfrios, memoran
dos, etc., com base eg minutas;

- atender ¢ expediente normal da unidade, efetuando abertura, recebimen
to, distribuigdo, apensamento, desapensamento de processes, correspon
déncia interna e exierna e respectivos protocoios;

- eletuar controles simples de arquivo e elaboragic de fndices simples;

- dar atendimentco ac pitlico, ftornecendo informacBes simples;

- executar cutras tarefas correlatas que lhe torem determinadas pelo su
gerior ipediato.

ARTLGO 10 - As Babas compecem as seguintes atri

buia;.Se;:-
- cuidar da higliene da crianca, banhando-a, vestindo-a e orientando sam
habitos de limpeza peasocal, para assegurar-lhe asseio e bda apresenta

¢30;

- auxiliar a crianga nas refei¢des, sewvindo-a cu dande-lhe d




g)rezﬂei{ura ﬂunfcipal Je ﬁzogi Jas @mlz()s

LEL N2 3,096/87 = FLS. 05

ra alimenta-la;
~ controlar o repouso da crianga, observando herarios, para zelar pela
saude e bem estar da mesma;
- executar outras tarefas correlatas que lhes forem determinadas pelo
superior imediato.
ARTiGO 11 - As Auxiiiares de Professoras  compe
tein as seguintes atribuigBes:
- dispensar as criangas, cuidados de higlene e alimentaglo;
- executar as determinagdes das Educadoras e das Professoras;
~ executar outras Lareras correlatas que lhes iorem determinadas peloa
perior imediato.
ARTiGO 12 - As Cozinheiras do CCiM, competem as
sesuintes atrivuicles:
- preparar a refeizdo, cos.orme carciplo pré-estabelecido;
- zonurolar O estogue = a utlilizacdo sos géneros ilimenticios;
- executar outras tarefas correlatas gue lhes torem determinadas palo
superior imediate.
ARTIGO 13 - Aos 3erventes do CCIM, competem as
seguintes atribui¢des: '
- virper, sncerar, lavar e limpar pisos, escadas, tapetes, janelas, gé
teos , terragos e instalacBes sanitariasg
- limpar e olear moveis e ndquinas;
- ¢istribuir e substituir toalnas, papel sanitdric e sabfo;
- manter {iltros sempre cheios & lava-10s frequentemente;
- remover iixos e detritos;
- apeir portas e janelas e reparticdo no inicio do expediente e fecha-
las no seu término;
- servir calié;
- executar outras tarefas correlatas que lhes forem determinadas pelo
superior imediato.

ARTICO 14 - Ao Zelador do CCiM competem as

guintes atribuicdes:
- exercer fungdes de zeladoria nos prdprios municipais, promovendo
limpeza e conservagfo do mesmo e vigiando o cumprimentc do

to interno, para assegurar o asseio, ordem e seguranga do p
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bem-estar de seus ccupantes.

ARTIQD 15 - Fica extensiva ao Supervisor do CCIM,
a gratificacio de funclo de 1/3 (um tergo), sobre o valor do salario e que
foi instituida pela Lei ne 2.887, de 27 de dezewbro de 1984,

ARTIGO 16 ~ As despesas decorrentes da  execuclo
da presente Lei, correrdo a conta das dotagles prdprias do orgamento.

ARTIGO 17 - Esta Lel entrara em vigor na data de
sua publicacfio, revogacas as disposigles em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 05 de
marngo de 1967, 4202 da Fundacgdc da Cidade de Mogi das Cruzes.

ANTON.O CARL
Preiedtt —tinicipal

Registracda na Secretaria Muticipal de Adminiatra
¢80 - Departamento administraiivo e publicada nos Quadro de Editals da Por
taria Municipal em 05 ¢z margo de 1987.



