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LEI N2 3,241, DE 12 DE MAIO DE 1588

(Dispbe sobre crisclo de Unids-
des Administrativas, criaclio de
cargos, =xtinc8o de cargos e
fungles, reclassificaclo, e dé
ainda outras providéncias).

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES,
FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRETA
E EU PROMIGO A SEGUINTE LEI:

ARTIGO 12 - Ficam criados e integrados na
Orgenizaclo Administrativa da Municipalidede, aprovada pela Lel ne
2.887, de 27 de dezembro de 1984, os drglios e unidades administrativas
a seguir discriminadas:

I - Na Secretaria Municipal de Adeinistra
¢80 - Departssento de Recursos Materiais - DivisSio de Almoxarifado, o
Setor de Controle de Estoques, cujas atribuicBes serlo fixadas por Oe-
creto;

I1 - Na Secretaria Municipal de Administra
¢lio - Departamento de Recursos Materiais - DivisSio de Controle e Abaste
cimento, o Setor de Abastecimento, cujas atribuicBes serlio fixadas por
Decreto;

111 - Na Secretaria Municipal de Finencas,
o Departsmento de Controle da Divida, com as seguintes atribuigles:
a) servicos de certidSes de caréiter finenceiro;
b) leventamento da situaclio fiscal;
c) controle de recolhimentos de tributos mobilidrios s imobilidrios;
d) controle de sutos de infraclio em geral;
e) controle de recolhimentos de tributos inscritos em divida ativa;
f) anotacBes de cancelamentos e de reaissBes de détitos;
g) anotacles e controle de lancamentos complementares;
h) anotacles e cancelementos de inscricBes de contribuintey inscri-
tos no Cadastro Mobilidrio Municipal;
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1) preparaclio de r6is da divida ativa.
1V - Na Secretaria Municipal de Financas,
por desdobramento de Unidades e Serviges do Departamsento de Contabili-
dade, o Departamento de Despesa, com as seguintes atribuicglbes:

a) prestar assisténcia administrativa e assessoramento técnico ao
Secretério Municipal de Finangas;

b) contrclar, por meios préprics, o saldo das dotacles orgamentd
rias destinadas a cobrir despesas com pessoal, material e di-
versos, mediante a emissBo e registro de notas de empenho;

c) examinar o empenho prévio e verificar se o seu processamento o
bedeceu 3 legislaclio e normas vigentes;

d) registrar os adiantamentos concedidos por conta de dotecdes or
camentérias, controlar o vencimento dos prazos para a apresen
tacBo das respectivas prestagBes de contas e confer{-las, quan
do forem spresentadas;

e) processar o cancelamento de notas de empenho;

f) efetuar o controle amal{tico das contas de fornecedores, bem
como conferir saldos dos exercicios: vigene e anterior;

g) elaborar balancetes demonstrativos scbre o saldo de dotagles,
despesas: empenhada, paga e empenhadas e n%o pagas;

h) demonstrar, com a necesséria antecedéncia , ao Secretério Mu-
nicipal de Financas, a necessidade de suplswentaclio de dote-
cles, cujo montante se revelar insuficiente para o atendimento
das despesas;

1) realizar o controle dos créditos especiais e de transferfnciade
dotacles, mediante o acompanhamento das lels e decretos;

j) efetuar o controle dos restos a pagar, provenientes de exerc{
cios anteriores;

1) realizer estudos e elaborar quadros demonstrativos sobre as des
pesas com pesscal e material, a fim de fazer comparacles e and
lises;

m) instruir e informar processos sobre pagamentos, saldos de&‘d\otg
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¢Ues e demals assuntos pertinentes 80 servigo;

n) fornecer ao Secretdrio Municipal de Financas todos os elementos ne
cessdrios para a elaboraclio de relatérios a serem encaminhados ao
Prefeito;

0) proceder 2o recebimento, guarde e movimentacSo de dinheirs, valo
res e tftulos do Municipio, ou a ele entregues, para fins de con-
signaclo, casuglio ou fianga;

p) efetuar os pagsmentossque lhe forem determinados;

q) msnter o registro atuslizedo das procuracBes e controlar a valida
de de vighncia das mesmas:

r) programar os pagementos didrios, de acordo com a disponibllidade de
recursos e em consondncia com 0s esquemas de desembolsc estabeleci
dos e aprovados pelo Prefeito e pelo Secretdrio Municipel de Fi-
nancas;

s) preparar o pagamento, junto ao Banco sutorizado, dos funciondrios,
servidores, contratados, inativos e pensionistas municipals, medi-
ente relaglies de depdsito especificos;

t) fornecer suprimentos em dinheirc a outros 6rglios da Administraclio
Municipal, sempre que assim lhe for autorizado;

u) providenciar as restituicBes de caucBes ou fiancas, apds liberadas
pela sutoridade competente;

v) manter registro dos tftulos da Divida Publica e processar o paga-
mento de juros, amortizacBio e outras despesss decorrentes, desde
que devidsmente autorizados;

x) registrar todo o movimento de valores realizados, confrontando dia
riamente os saldos apurados com 0s saldos reals;

z) promover a movimentac3o das contas bancérias, através de depdsitos
e saques, devidamente autorizados;

-) manter rigorosamente em dia o controle dos saldos de contas bancd-
rlas movimentadas pela Prefeitura, por seu intermédio;

-} exigir e controlar a prestac#io de fiancas para funciondrios refpon
sévels pelos pagamentos e recebimentos em geral;
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-) preparar, diariaments, o Boletim do Movimento Geral da Divislio de
Tesoursria, encaminhando-o a0 Prefeito e ao Secretdrio Municipal
de Financas;

~) executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Secre
tério Municipal de Financas.

V - Na Secretaria Municipal de Educaglio e
Cultura - Departamentc de Cultura, a Divis#io do Centro de Informacles
e Lazer e o Setor de Audio, Video, Oficinas e Exposigles,cujas respecti
vas atribuicBDes ser@o fixadas por Decreto;

VI - Na Secretaria Municipal de Obras e
Servicos Urbanos, o Departssento de Expediente, com as seguintes atri-
buigles :

a) coordenar as relagles internas da Secretaria e executar todas as
atividades de expediente;

b} controle e registro, assim comc a movimentaglio e arquivo de  pa-
péis & documentos de Interesse administrativo e ainda controle
e registro da tramitaclo dos procedimentos administrativos, até o
seu final;

c) preparar a correspondéncia e despacho do Secretdrio;

d) executar as demais tarefas que lhe forem determinadas.

VII - Na Secretaria Municipel de Obras e
Servicos Urhanos - Departamento de Viaglic e Servigos Urbanos - Divisfic
de Viaglo e Servigos Urbanos, o Setor de Viag8o e Servigos Urbanos, cu-
Jas atribuicBes serlio fixadas por Decreto.

VIII - Na Secretaria Municipal de Saide - De
partamento Médico, a DivisBo de Controle de Zoonoses, cujas atribuicles
serfio fixadas por Decreto.

IX - Na Secretaria Municipal de Promoclo
Social - Departamento de Promoglio Soclal, a DivisSio de Programas Asais-
tencials, cujas atribuicBes serfio fixadas por Decreto.

ARTIGO 22 - A atual DivisSo de Controleda
Divida do Departamentc de TributacBo da Secretaria Municipal de Finan-

gas, fica transformada em Divisfio de Controle Fiscal, subordinada a0
i‘
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Departamento de Controle da Divida, ora criado.

ARTIGD 32 - O atual Setor de Atendimento
e Documentac8o, subordinado go Departamento de TributacSo da Secreta-
ria Municipal de Finangas, fica transformade em Divislio de  Expediclio
e Controle de IPTU.

ARTIGD 4R - A atual Unidade Municipal de
Cadastramento Rural - "UMCR", subordinada ac Departamento de Agricultu
ra, da Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, fica trans
formada em Divisfo Municipal de Cadastramento Rural.

ARTIGO 52 - A atual Divisio de Controle,
do Departamento de Controle e Fiscalizaclio,da Secretaria Municipal de
Financas, passa & denominar-se Divisfio de Cadastrc de Contribuintes
Mobilidrios.

ARTIGD 62 - A Divisfio de Atendimento e
Documentag8o passa a se subordinar ao Departamento de Cxpediente, ora
criado na Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos.

ARTIGC 72 -~ 0O Setor de Controle de Zoo-
noses passa a subordinar-se 3 Divisfio de Controle de Zoonoses,do Depar
tamento Médico da Secretaria Municipal de Sadde.

ARTIGD 82 - As atuals DivisBo de Despesa
e Divisho de Tesouraria passam a subordinar-se ao Departamento de Des-
pesa da Secretaria Municipal de Finangas, ora criado,

ARTIGO 92 - Os atuals cargos de Auxiliar
de Controle da Divide, Nivel “23", ficam transformados em Auxiliar
de Controle Fiscel, Nivel "23", passando a integrar a estrutura da Di-
visfo de Controle Fiscal do Departamento de Controle da Divida da Secre
taria Municipal de Finangas.

ARTIGO 10 - O atual cargo de Chefe da
"UMCR", Nivel 27", fica trensformado em Chefe de Divislo Municipal de
Cadastramento Rural, Nivel "29v.

ARTIGO 11 - O atual cargo de Encarregado
de Setor de Atendimento e DocumentagBo, Nivel "2a®, fica transformado
en Chefe de Divisfio de Expediclic e Controle de IPTU, Nivell 29",

P
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ARTIGO 12 ~ Ficam extintos os cargos e fun
¢Bes especificados no Anexc I, que faz parte integrante da presente Lei.

ARTIGO 13 - Ficam criados os cargos 1sola-~
dos e de provimento efetivo e as fungBies especificados no Anexo 1I, que
faz parte integrante da presente Lel.

ARTIGO 14 ~ Ficam reclassificados os car-
gos e fungBes especificados no Anexo II, que faz parte integrante da pre
sente Lei.

ARTIGD 15 - 0s proventos dos aposentados no
cargo de Mecandgrafo, passam a ser calculados com base no valor corres-
pondente a0 Nivel “20", da respectiva escala de vencimentos e de saléd
rics dos funcionérios e servidores municipais, com vigéncia assegurada
a partir de 01 de malo de 1988.

ARTIGD 16 - Fica institufdo o "Prémio-Fun-
¢lio", que poderd ser concedido sos funciondrios e servidores que prestam
servigos na Merenda Escolar, ligados diretamente & produclio e distribuf
¢lo de Merenda.,

PARAGRAFD 12 - O "Prémic-funcBo™ de  que
trata este Artigo nlio atinge aos funciondrios e servidores que exercem
suas atividades ne drea administrativa do Departamento de Assisténcia ao
Escolar.

PARAGRAFQ 22 - 0 "Prémio-Funclio™ ora insti
tufdo é fixado em 30% (trinta) por cento) dos valores dos niveis e re-
ferénclas de vencimentos e saldrics dos funciondrios e servidores e a
sua concessfio dependerd de Ato expresso, a critérlo do Prefeito.

ARTIGO 17 - O valor do "Prémio-Funcao™ ins
tituido pela Lei n® 2.571, de 0§ de dezembro de 1980, e atribuldo aos
viglas, fica fixadc em 10X (dez por cento) sobre o valor da respectiva
Referéncia cde Saldrio.

ARTIGO 18 ~ 0 Chefe do Poder Executivo ado
tard, por Decreto, as medidas necessdrias ac cumprimento da presente
Lei, ficando autorizado também a proceder ac remane jamento das dotsgfies
orcamentérias e demeis alteraglies que forem julgadas necesséﬁias.
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ARTIGO 19 - As despesas decorrentes da e
xecuclo da presente Lel, correrfio & conta das dotagbes orgamentérias,
suplementadas se necessério,

ARTIGD 20 - Esta Lei entrard em vigor na
data de sua publicaclo, revogadas as disposic@es em contrério.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES,
ea 12 de malo de 1988, 4279 da FundagBio da Cidade de Mogl das Cru-
zes.,

ANTONIO S MACHADD TEIXEIRA
to Municipal

Registrada na Secretaria Municipal de Ad-
ministrag®o - Departamento Administrativo e publicada no Quadro de Edi-
tals da Portarias Municipal em 12 de malo de 1988.



