Prefoitura Municipal Yo Mogi dus Cruses

LEI N° 5.567 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2003

Dispde sobre criagio de fungles de
Awxiliar de Apoio Adminisirative, e da
oulras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES,
Fago saber que a Cimara Municipal decreta € eu sanciono a seguinte
let:

Art. 1° Ficam criadas e integradas na estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal 123 (cento e vinte ¢ trés) fungdes de Auxiliar de Apoio
Administrativo, de nivel salarial “F-8”, conforme Tabela Unica que fica fazendo parte
integrante desta lei, cuja investidura dependeri de aprovagdoc prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos.

, § 1° As fungbes de que trata este artigo submeter-se-3o ao
regime da Consclidagio das Leis do Trabaltho - CLT e suas alteragdes.

§ 2° O nivel de escolaridade minimo exigivel dos candidatos ao
CONGUrso ¢ 0 gnsing médio.

Art. 2° Sio as seguintes as atribuigdes da fungio de Auxiliar de
Apoio Administrativo:

1 - coletar dados de suporte para agdes de especialisias;,

11 — formatar e digitar textos;

III — escriturar;

1V — formatar planithas e digitar dados;

— organizar e controlar & tramitagdo de documentos;

VI - ordenar e organizar componentes de processos publicos
INternos,

V11 — indexar;

VIII — cadastrar;

IX — atender ao publico;

X -~ colaborar na aplicagiio das leis de posturas;

- sybsidiar a tomada de decisdes,

X11 — executar tarefas que The forem cometidas por superiores

hierarquicos.




@reﬂodum ﬂunicipal Je ﬂcgt Jas @ruﬂls

I N" 5.567/03 — FLS. 02

Art. 3° Os atos de investidura por meio da formalizagic de
imediata e automatica extingo
demonstrados na Tabela Unica

contrato dos aprovados em concurso, importarac na
dos cargos em comissdo na quantidade e nos prazos

que integra esta ler.

Parigrafo iinico - Decorridos os prazos de um ano ¢ do1s anos

previstos nas colunas da Tabeln Unica que integra esta lei, ocomdas ou nio
investiduras parciais o totais nas quantidades indicadas na referida Tabela, os cargos

em comissio afetados por esta lei serio automaticamente extintos.

Art. 4° As despesas decorrentes da execugdo desta tei commerao
por conta das dotagiies orgamentérias propnas.

Art, 5° Fsta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposigdies em contrano.
PREFFITURA MUNICTPAL DE MOGI DAS CRUZES,

em 17 de dezembro de 2003, 443° da Fundagio da Cid -a=- de Mogi das Cruzes
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FERNANDO MARCOS SORAGGI
réyario de Esporte e Lazer

JONATAS GONCALVES CAPELLA
Secretdrio de Finangas

JOSE L{17Z FREIRE DE ALMEIDA

Secretario de Cigad ain e Agiio Social

MARLEN a// AAHCE MAYER

;

MARIA GENY BORGES AVILA HORLE
Secretarid de Educacie

Registrada na Secretaria de Administragio -~ Departamento
Administrative ¢ publicada no Quadro de Editais da Portarta Municipal 17 de
dezembro de 2003.
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