CAMARA MUNICIPAL DE

! MOGI DAS CRUZES

ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUGAO N.° 29, de 25 de abril de 2.019

Dispde sobre instituicdo e normatizagéo de
comissbées funcionais no &mbito da
Cémara Municipal de Mogi das Cruzes e
da outras providéncias.

Faco saber que a Camara aprovou e eu, nos termos do inciso 1V, do artigo 66, da
Lei Organica do Municipio, de 05 de abril de 1.990, promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° Ficam pela presente Resolucao instituidas e normatizadas
no ambito da Camara Municipal de Mogi das Cruzes e subordinadas diretamente a
sua Presidéncia e Mesa Diretiva as seguintes comissées funcionais:

. Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) — cabendo-lhe processar e julgar
as licitagbes de interesse do 6rgao, em todas as suas modalidades licitatorias,
sendo composta por 3 (trés) servidores titulares e 3 (irés) servidores
suplentes, cuja investidura ndo excedera a 1 (um) ano, vedada a reconducao
da totalidade dos membros para o periodo subsequente, tudo na
conformidade do disposto no art. 51, § 4° da Lei n° 8666/93 e suas
modificagées, observado que os servidores serac designados por Ato da
Presidéncia da Camara;

. Comissdo Permanente de Julgamento Cadastral (CPJC) — cabendo-lhe
proceder ao julgamento dos pedidos de inscricdo em registro cadastral, sua
alteracado ou cancelamento, nos termos do art. 51, § 2° da Lei n°® 8666/93 e
suas modifica¢des, sendo composta por 3 (trés) servidores titulares e 3 (trés)
servidores suplentes, cuja investidura n&o excedera a 1 (um) ano, vedada a
reconducao da totalidade dos membros para o periodo subsequente, tudo na
conformidade do disposto no art. 51, § 4° da Lei n° 8666/93 e suas
modificacdes, observado que os servidores serdo designados por Ato da
Presidéncia da Camara;

lli. Comissao Permanente de Recebimento de Materiais (CPRM) — cabendo-lhe
proceder ao recebimento de materiais, bens e servigcos, adquiridos por meio
de processo licitatorio, nos termos dos artigos 15, §8° 73 e 74 da Lei n°
8666/93 e suas modificagdes, sendo composta por 3 (trés) servidores titulares
e 3 (trés) servidores suplentes, cuja investidura ndo excedera a 1 (um) ano,
vedada a reconducao da totalidade dos membros para o periodo
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subsequente, tudo na conformidade do disposto no art. 51, § 4° da Lei n°
8666/93 e suas modificagdes, observado que os servidores serdo designados
por Ato da Presidéncia da Camara;

IV. Comissao Permanente de Controle Interno (CPCIl) — cabendo-lhe exercer o
controle e a fiscalizagdo das contas publicas, nos termos preconizados pelos
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal e paragrafo unico do artigo 54 da
Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, e ainda as disposicdes da
Instrugcdo n°® 02 de 10 de dezembro de 2008 expedida pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, sendo composta por 3 (trés) servidores titulares e 3
(trés) servidores suplentes, cuja investidura nao excedera a 1 (um) ano,
vedada a reconducdo da totalidade dos membros para o periodo
subsequente, observado que os servidores serao designados por Ato da
Presidéncia da Camara;

V. Comissdao Permanente de Avaliacdo e Desempenho Funcional (CPADF) —
cabendo-lhe atender as avaliagdes funcionais a que se refere o art. 18 da Lei
Complementar Municipal n® 82/2011, avaliacdo periddica de desempenho
funcional, desenvolvimento do estagio probatério empregando processos
avaliativos de desempenho funcional dos servidores integrantes do quadro de
pessoal de provimento efetivo da Edilidade, sendo composta por 3 (irés)
servidores titulares e 3 (trés) servidores suplentes, cuja investidura nao
excedera a 1 (um) ano, vedada a reconducao da totalidade dos membros
para o periodo subsequente, observado que os servidores serdo designados
por Ato da Presidéncia da Camara;

VI. Comissao Permanente de Acompanhamento e Avaliacdo de Estagiarios
(CPAAE) - cabendo-lhe atender as avaliagdes de estagiarios estudantes na
conformidade da Lei Federal n® 11788/2008 e contrato celebrado com o
intermediador das instituicbes de ensino, sendo composta por 6 (seis)
servidores titulares, cuja investidura nao excedera a 1 (um) ano, vedada a
reconducdo da totalidade dos membros para o periodo subsequente,
observado que os servidores serao designados por Ato da Presidéncia da
Camara;

VIl. Comissao Permanente de Sindicancias e Processo Disciplinar (CPSPD) —
cabendo-lhe promover a apuracgao de irregularidades por parte de servidores
no servico publico, nos termos do que determinam os artigos 173 §1°e 178 §
2° do Estatuto do Funcionalismo Publico Municipal, Lei Complementa‘r
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Municipal n® 82/2011, sendo composta por 3 (trés) servidores titulares e 3
(trés) servidores suplentes, cuja investidura ndo excedera a 1 (um) ano,
vedada a reconducdo da totalidade dos membros para o periodo
subsequente, observado que os servidores serdo designados por Ato da
Presidéncia da Camara;

VIll. Comissao Permanente de Seguranca (CPSeg) — cabendo-lhe promover as
avaliagdes de risco a seguranca nos ambientes e atividades desenvolvidas
visando prevencao de acidentes e cumprimento de normas de seguranca,
sendo composta por 5 (cinco) servidores titulares, cuja investidura nao
excedera a 1 (um) ano, vedada a recondugdo da totalidade dos membros
para o periodo subsequente, observado que os servidores serdo designados
por Ato da Presidéncia da Camara;

IX. Comissao Permanente de Cerimonial (CPCER) — cabendo-lhe prover o
suporte e planejamento aos servicos de cerimonial e relacées publicas da
Edilidade, especialmente nas sessbes solenes, eventos realizados e na
recepcao permanente de autoridades e visitantes, sendo composta por 5
(cinco) servidores titulares, cuja investidura ndo excedera a 1 (um) ano,
vedada a reconducaoc da totalidade dos membros para o periodo
subsequente, observado que os servidores serdo designados por Ato da
Presidéncia da Céamara;

X. Comissdo Permanente do Parlamento Estudantii (CPPE) — cabendo-lhe
elaborar, planejar e acompanhar a realizacdo do Parlamento Estudantii da
Camara Municipal de Mogi das Cruzes, com base no que dispde o Decreto
Legislativo n° 34 de 08 de abril de 2010 alterado pelo Decreto Legislativo n°®
08 de 3 de julho de 2013, propiciando a participacao de estudantes do ensino
fundamental e ensino médio no exercicio da cidadania, por meio da vivéncia
do processo legislativo na Edilidade, possibilitando a selegao destes junto as
escolas de Mogi das Cruzes, propiciando sua recepgdo, instrucdo e
acompanhamento, bem como a formulagao e o desenvolvimento do programa
respectivo ao longo do ano, sendo composta por 6 (seis) servidores titulares,
cuja investidura ndao excedera a 1 (um) ano, vedada a reconducdo da
totalidade dos membros para o periodo subsequente, observado que os
servidores serdo designados por Ato da Presidéncia da Camara.
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Art. 2° Além das competéncias gerais firmadas no artigo 1°
competem ainda as comissdes funcionais as atribuicdes especificas constantes do
Anexo Unico da presente Resolugao.

Art. 3° Ao funcionario que, sem prejuizo do exercicio das fungdes de
seu cargo, for designado para desempenhar funcdo de membro efetivo das
comissbes funcionais permanentes da Edilidade, sera concedida, enquanto do
exercicio da fungdo, a gratificagdo prevista nos artigos 65, Il e 71 da Lei
Complementar n° 82 de 7 de janeiro de 2011 (Estatuto do Servidor Publico
Municipal), a ser calculada sobre o vencimento referido no art. 45 da referida lei, nos
seguintes percentuais:

| - 30% (trinta por cento) para a Comissao Permanente de Licitagao,
considerada a natureza das fungdes e responsabilidade e

Il - 20% (vinte por cento) atribuido as demais comissoes.

§ 1° O servidor nomeado como suplente da Comissao, quando
substituir seu respectivo titular fara jus a Gratificagao proporcionalmente aos dias em
que funcionar em substitui¢ao.

§ 2° O servidor que for designado a compor mais de uma comissao
funcional permanente percebera a gratificacao a que alude o presente artigo apenas
por uma comissdo, a de maior percentual, vedada a cumulagao de gratificagdes.

Art. 4° As despesas decorrentes com a execugdo da presente
Resolugdo correrao a conta das dotagbes proprias constantes do Or¢camento da
Camara Municipal de Mogi das Cruzes.

Art. 5° Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES,
em 25 de abril de 2.019, 458° da Fundagéao da Cidade de Mogi das Cruzes.

G AZL

OTTO FABIO FLORES DE REZENDE
Presidente da Camara em exercicio

| fl
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Registrada na Secretaria Legislativa da-Camara | dL}.I'jl_iCipa| de Mogi das Cruzes, em
i e Mogi das Cruzes.
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N°29/19

COMISSAO ATRIBUICOES ESPECIFICAS B

Comissao Processar e julgar as licitagdes de interesse do érgdo, em todas
Permanente de as suas modalidades licitatérias na conformidade com a lei
Licita¢ao (CPL) federal n® 8666/93 e suas modificagdes.

Comissio Proceder ao julgamento dos pedidos de inscricdo em registro
Permanente de cadastral, sua alteragao ou cancelamento, nos termos do art. 51,
Julgamento § 2° da Lei n° 8666/93 e suas modificagdes.

Cadastral (CPJC)

1. Receber e examinar, no que respeita a quantidade e a

Comissao qualidade, o material entregue pelo contratado em

Permanente de cumprimento ao contrato ou instrumento equivalente;

Recebimento de s s : °

Materiais (CPRM) 2. Rejelt‘ar 0~ material, sempre. que estiver ff)ra das

\ especificagdes do contrato ou instrumento equivalente,
ou em desacordo com amostras apresentadas na fase de
licitag@o, podendo submeté-lo, se necessario, ao exame
de 6gdos oficiais de metrologia e controle de qualidade;

3. Expedir termo circunstanciado de recebimento ou de

| rejeicdo de material por ocasido da aceitagdo ou recusa,
conforme o caso;

4. Receber os recursos dirigidos a autoridade superior,
interpostos contra os seus atos:

5. Rever seus atos, de oficio ou mediante provocacgio;

6. Remeter a autoridade superior o recurso, devidamente
instruido e informado, sempre que mantiver sua decisdo;

7. Convocar, no caso de moveis e equipamentos. cujo
recebimento implique em maior conhecimento técnico
do bem. servidor da unidade solicitante que detenha
conhecimentos técnicos sobre os bens adquiridos, para
que se proceda os exames, a fim de determinar se o bem
entregue atende as especifica¢des técnicas contidas na
nota de empenho ou no contrato de aquisi¢do. cujo
prazo para o exame técnico sera de 5 (cinco) dias uteis:

8. Recorrer ao conhecimento técnico de servidores de
outros orgdos, quando inexistir pessoas habilitadas no
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quadro permanente da Edilidade;

9. Reter a 1* via do documento de entrega. até o
pronunciamento final do técnico especializado, quando
entdo podera ou ndo ser atestado o recebimento
definitivo:

10. Solicitar a Secretaria Geral Administrativa da Casa para |
notificar o fornecedor, no prazo de 5 (cinco) dias uteis:

11. Receber materiais de valor superior ao limite
estabelecido no art. 23 da lei federal n® 8666/93, para a
modalidade convite, conforme art. 15, § 8° dessa lei ¢
mediante termo circunstanciado, conforme previsto no
art. 73, 11, § 1° da mesma lei;

12. Emitir o termo de recebimento e aceitacdo, apos a
verificacdo da qualidade. quantidade e validade dos
materiais adquiridos e estando estes de acordo com as
especificagdes exigidas;

13. No caso de obras, a comissdo podera solicitar ao setor
competente da Prefeitura Municipal de Mogi das Cruzes
que, apds vistoria nas mesmas, ¢ estando de acordo.
possa corroborar a certificagdo da execu¢do da obra em
nota fiscal;

14. No caso de servigos, a comissdo pleiteard ao responsavel
pela unidade solicitante certificar na nota fiscal a
execucao dos servigos;

15. A comissdo fard constar no termo circunstanciado ou
por meio de certiddo propria, quando ocorrer atrasos na
entrega dos materiais ou bens. ou ainda. na realizagdo de
obras e servigos, registrando o numero de dias de atraso;

16. A comissdo devera adotar todas as providéncias para
que o recebimento do material se faca no interesse
publico e nas condigdes ajustadas pela Edilidade.

1. Fiscalizar o fiel cumprimento, no que couber ao Poder
Comissao Legislativo. do artigo 37 da Constitui¢io da Republica,
Permanente de combinado com o artigo 35, incisos 1 a IV da
(Cé'll)'g]{;le Interao Constitui¢do do Estado de Sao Paulo;

2. Orientar a Presidéncia da Cédmara sobre as instrugdes
emanadas do E. Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, referentes ao que couber a Edilidade:
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Fiscalizar a legalidade da gestdo orcamentaria,

financeira ¢ patrimonial (art. 74, Il da CF e art. 75, 1 da

lei n® 4320/64) cuja verificagdo sera prévia,
concomitante e subsequente ao ato financeiro,
verificando as seguintes situagdes:

a) Se havia suficiéncia de dotagdo na abertura do
procedimento licitatorio;

b) Se o pagamento da despesa aconteceu apds o efetivo
recebimento do material ou servigo;

c) Se o empenho do gasto onerou a adequada verba
or¢camentaria;

d) Se o adiantamento foi feito a servidor e ndo a agente
politico:

e) Se a Camara Municipal estd adimplindo aos limites
constitucionais da despesa total, remunera¢do dos
Vereadores ¢ folha de pagamento;

Assinar o relatério de gestdo fiscal em conjunto com o

Presidente da Camara Municipal e, também. com o

responsavel pela administragdo financeira (art. 54,

paragrafo unico da LRF)

Constatar se estd sendo satisfeito o limite para gastos

totais da Camara Municipal (art. 59. VI da LRF)

estipulado entre 3,5% e 7,0 % da receita tributaria
ampliada do ano anterior (art. 29-A da Constituigdo

Republicana):

Verificar a fidelidade funcional dos responsaveis por

bens e valores publicos (art. 75, Il da Lei 4320/64),

fiscalizando se a comprovac¢do do adiantamento foi

regularmente feita pelo servidor responsavel e se ndo
foram desviados valores pecunidrios da tesouraria ou
bens de consumo do almoxarifado;

Manter arquivados na camara todos os relatorios ¢

pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes

dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual. a

disposi¢do do Tribunal de Contas para subsidio da

aplicagdo do disposto no artigo 26 da LCE n°® 709/93;

Comunicar a ocorréncia de qualquer ofensa aos

principios consagrados no artigo 37 da Constitui¢do

Federal ao Tribunal de Contas, impreterivelmente, em

|
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até 3 (trés) dias da conclusdo do relatorio ou parecer

respectivo;

9. Acompanhar os diversos setores da Administragdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos no
inciso anterior. em apoio ao controle externo.

10. Proceder a fiscaliza¢do quanto as despesas gerais, na
verificagdo se a liquidagdo do gasto obedeceu ao que
segue:

a) O responsavel pela liquidagdo esta claramente
identificado, mediante aposi¢io de carimbo ou
similar que revele nome e nimero de documento
oficial (RG ou registro funcional):

b) Os recibos de servigos identificam o prestador,

mediante os seguintes clementos: nome. endereco.
RG. CPF. n°® de inscri¢do no INSS. n° de inscricdo
no ISS;

¢) As obras e servigos de engenharia s3o recebidos por
servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado (art.
73,1, b, da Lei n® 8666/93):

d) As ordens de pagamento sdo assinadas pelo
ordenador da despesa (art. 64 da Lei n® 4320/64)

11. Proceder a fiscaliza¢do quanto as licitagdes e contratos:

a) Verificar se os editais estdo conforme as sumulas 14
a 30 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

b) Se o objeto da licitagdo foi bem definido;

¢) Se ha ocorréncia de convites serem expedidos
sempre para os mesmos fornecedores;

d) Se de modo inconveniente ocorrem muito mais
convites do que pregdes;

e) Se relativamente a despesa total. tem sido elevado o
nivel de contratagdes diretas (dispensas ¢
inexigibilidades) a indicar desvio do constitucional
principio da licitagdo;

f) Se ha editais com clausulas restritivas, que afastam
possiveis concorrentes:

g) Se ha editais que ndo priorizam a micro e a pequena
empresa;

h) Se existem fracionamentos licitatorios:; fr‘)j'
, fll
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1) Se ha contratagdo direta por emergéncia ndo
caracterizada;

1) Se a edilidade vem realizando muitos aditamentos
contratuais;

k) Se nas dispensas licitatorias por valor, ¢ feita
pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores:

I) Se a edilidade vem informando ao Tribunal de

Contas as sangOes aplicadas a contratados, nos
moldes do art. 87, 111 e I'V da lei n°® 8666/93:

m) Se em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas

especificas recomendagdes para tal item de atencio.
12. Proceder a fiscalizagdo quanto a unidade de pessoal:

a) Verificar, no periodo examinado, qual a oscilacdo
percentual no quadro de pessoal: quantas admissdes
ocorreram (por concurso; tempo determinado,
cargos em  comissdo): quantas — exoneragoes
aconteceram; quantos servidores se aposentaram;
quantas pensdes foram concedidas:

b) Se os contratados por tempo determinado realizaram
processo seletivo ainda que simplificado:

¢) Se o setor encaminhou ao Tribunal de Contas
relagdo alusiva a movimentacdo de pessoal. em
conformidade com o programa de Controle de
Admissdo e Aposentadoria;

d) Se no tocante a despesa laboral, emitiu o Tribunal de
contas alerta sobre ultrapassagem de 90% do teto
atribuido a cada Poder;

¢) Se ha programa de treimamento de servidores;

f) Se, tendo o Poder Legislativo ultrapassado o limite
prudencial da despesa de pessoal (95% do teto),
continua o aumento de tal gasto; tal incremento é
permitido pelas exce¢des do art. 22, paragrafo Gnico
da LRF: determina¢do judicial; revisdo geral anual:
reposicdo  decorrente de  aposentadoria  ou
falecimento de servidores:

g) Se hd cargos em comissdo ndo ligados a direcgdo,
chefia e assessoramento:

h) Se ha excesso de cargos em comissdo relativamente
aos de provimento efetivo;
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i) Se os ocupantes de cargos em comissdo tem
recebido horas extras;

j) Se as faltas ao servi¢co s3o registradas na ficha
funcional do servidor;

k) Se em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas
especificas recomendagdes quanto a tal item de
atencio.

13. Proceder a fiscalizagdo quanto a Tesouraria:

a) se os pagamentos sdo feitos apos o prévio empenho
e com assinatura do ordenador da despesa;

b) se a ordem cronologica de pagamento tem sido
obedecida.

14. Proceder a fiscaliza¢do quanto ao Almoxarifado:

a) Verificar se ha definicdo de estoques minimos (do
contrario tal omissdo geral falta de materiais. por
vezes fundamentais para a edilidade)

b) Se o0s inventdrios tem sido periodicamente
realizados:

¢) Se ha seguranga na estocagem dos materiais;

d) Sec ha emissdo de requisi¢des de saida;

e) Se tem sido feita conferéncia no recebimento de
materiais;

1) Se tem sido feita conferéncia de wvalidade dos

produtos estocados:

g) Se em balangos anteriores, fez o Tribunal de Contas
especificas recomendacdes para tal item de atencéo.

15. Proceder a fiscalizag¢@o quanto ao Setor de Transportes:

| a) Verificar junto ao responsavel pelo setor, as
condi¢des de trafegabilidade dos veiculos oficiais da
Edilidade;

b) Verificar se a documenta¢do necessaria dos veiculos
encontra-se atualizada.

16. Proceder a fiscalizacdo quanto aos bens de carater
permanente:

a) Verificar se foi realizado inventario anual de bens
maoveis nos termos do art. 96 da Lei 4320/64:

b) Se existem termos de transferéncia de bens:

¢) Se para cada bem de carater permanente, ha servidor
designado para guarda e administracdo (art. 94 da | ,
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i

Lei 4320/64)
d) Se o bens de maior valor tem cobertura de seguro:
¢) Se em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas
especificas recomendagdes para tal area.
17. Relacionar todas as sindicdncias administrativas

desenvolvidas pela Comissdo  Permanente de |

Sindicancia e Processo Disciplinar, dentro do periodo
avaliado, relacionando as providéncias adotadas, bem
como o resultado final das sindicdncias:

18. Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, ao final de cada exercicio, a elei¢do dos membros
da Mesa Diretiva para o exercicio seguinte, nominando
os seus membros € respectivos cargos na Mesa:

19. Encaminhar semestralmente, relatérios do controle

interno ao Presidente da Camara;

20. Realizar  auditoria interna, quando necessaria,
elaborando o competente relatorio sobre a mesma;

21. Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, dela devera dar ciéncia ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo;

22. Encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, quadrimestralmente, de forma simplificada, o
relatério da comissdo de controle interno, abordando os
pontos de maior interesse no periodo verificado;

23. Apoiar ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

no exercicio de sua missdo institucional. no que se |

refere ao exame das contas anuais da Edilidade.

Comisséo
Permanente de
Avaliacio e
Desempenho
Funcional (CPADF)

Proceder as avaliagdes funcionais a que se refere o art. 18 da
Lei Complementar Municipal n® 82/2011, avaliagdo periodica
de desempenho funcional, desenvolvimento do estagio
probatério empregando processos avaliativos de desempenho
funcional dos servidores integrantes do quadro de pessoal de
provimento efetivo da Edilidade.

A Comissiio de Avaliaciio de Desempenho Funcional cabera:

I - avaliac@o de servidores em Estagio Probatoério;

II - acompanhamento e avalia¢fo periodica (periodo semestral)
do desempenho funcional de servidores efetivos:

III - executar a coleta de dados e de informagdes para:

| @) 0 encaminhamento de solicitag@o de programa permanente de
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capacitagdo e qualificacdo profissional de servidores;

b) a permanente atualizag@o e melhoria das estratégias ¢
instrumentos utilizados nos processos avaliativos:

¢) assisténcia na implantagdo e aprimoramento de servigos de
recursos humanos na Edilidade;

d) realizacdo de programas de integragdo de funciondrios,
promovendo ainda, treinamentos especificos e de reciclagem
para 0s mesmos.

Compete a Comissdo de Avaliagdo de Desempenho Funcional a
coordenag¢do, a instru¢do e o acompanhamento dos
procedimentos relativos aos processos avaliativos de Estagio
Probatoério e de desempenho funcional periddico. e ainda:

I - coletar dados e informacdes necessarias ¢ suficientes para
subsidiar processo de abertura de vagas para nomeacao:

IT - organizar a documentagdo necessaria e suficiente para
subsidiar os processos decisorios relativos a gestdo de pessoas,
que favoregam continuos aprimoramentos das atribuigdes
individuais e competéncias organizacionais;

III - manter atualizado o sistema de arquivamento dos
documentos e informagdes que formam os processos de
avaliacdo de desempenho funcional de servidor em Estagio
Probatorio, de avaliagdo periodica (perfodo semestral) e de
desempenho funcional:

IV - arquivar os processos avaliativos de cada servidor,
obedecendo ao plano de classificacdo documental:

V - No Estagio Probatorio: adotar os critérios de avaliac¢do
contidos no Ato da Mesa ri° 633, de 17 de dezembro de 2004, e
reverte-los ou atualiza-los, se necessario:

VI - No processo de avaliacdo periodica semestral de
desempenho funcional: coordenar o acompanhamento e a
avaliagdo periddica de desempenho funcional dos servidores
estaveis;

VII - Executar outras tarefas correlatas, além das previstas nesta
Resolugdo. que forem determinadas pela Presidéncia da

Edilidade.
Comissio Proceder as avaliagdes de estagiarios estudantes na
Permanente de conformidade da Lei Federal n® 11788/2008 e contrato
Acompanhamento e | celebrado com o intermediador das institui¢des de ensino.
Avaliacio de A Comissdo de Acompanhamento e Avaliacdo de Estagidrios
Estagiarios cabera:
(CPAAE) I - Realizar 0 acompanhamento ¢ a avaliagdo do desempenho de
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cada estagiario;

Il - Coordenar e instruir os procedimentos relativos arealiza¢do
de estagios nesta Edilidade;

III - Formalizar as oportunidades de estagio, atendendo as
condi¢des definidas pelas Institui¢des de Ensino para a
realizagdo de estagios:

IV — Receber os estudantes interessados e informar Instituicdo
Intermediadora o nome dos aprovados para o estagio;

V — Assinar o Termo de Compromisso de Estigio e os
respectivos Aditivos dos planos de atividades dos estagiarios;
VI - Informar a Institui¢do Intermediadora a rescisdo antecipada
de qualquer Termo de Compromisso de Estagio — TCE, para as
necessarias providéncias de interrup¢do dos procedimentos
administrativos a cargo da mesma:

VII - Confirmar a formalizagdo do processo de contratagdo do
estagidrio através da baixa eletrénica ou registro na central
telefénica, responsabilizando-se  pela  informagdio do
recebimento das vias de Termo de Compromisso de Estagio
devidamente assinadas, ndo permitindo o inicio do estagio sem
o recebimento do mencionado Termo devidamente assinado
pelas 3 (trés) partes;

VIII - Manter em arquivo e a disposi¢do da fiscalizagao
documentos que comprovem a relagdo de estagio:

IX - Manter apolice de seguro em favor do estagidrio em seus
arquivos, conforme estabelecido no Termo de Compromisso de
Estagio;

X - Elaborar, semestralmente, para todos os estagiarios, os
relatorios de atividades circunstanciados, dando vista
obrigatoria dos referidos documentos aos respectivos
estagiarios;

XI - Encaminhar para a institui¢do de Ensino o relatorio
individual de atividades devidamente assinado por seus
membros e pelo estagiario;

XII - Entregar termo de realizagdo de estagio com indica¢do
resumida das atividades desenvolvidas. dos periodos e da
avaliacdo de desempenho por ocasido do desligamento do
estagidrio;

XIII - Elaborar relatério geral de atividades referentes a
realizacdo de estagios, enviando oportunamente & Presidéncia
da Camara, a Secretaria Geral ¢ a instituigdo Intermediadora.

Comissio Promover a apuragdo de irregularidades por parte de servidores ,Y
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| Permanente de no servico publico. nos termos do que determinam os artigos
Sindicincias e 173 §1° e 178 § 2° do Estatuto do Funcionalismo Publico
| Processo Disciplinar | Municipal, Lei Complementar Municipal n°® 82/2011.
(CPSPD)
Comisséo Promover as avalia¢des de risco a seguranca nos ambientes e
Permanente de atividades desenvolvidas visando prevengdo de acidentes e

Seguranca (CPSeg) | cumprimento de normas de seguranca.

A Comissdo Permanente de Seguranca (CPSeg) tem como
objetivo bésico observar, detectar, denunciar e equacionar
condi¢des de risco a seguranca nos ambientes e atividades
desenvolvidas pela Camara Municipal, informando as
autoridades superiores e orientando os funcionarios nos
procedimentos preventivos.

A Comissdo Permanente de Seguranca (CPSeg) tem as
seguintes atribuigdes:

I - sugerir medidas de prevengdo de acidentes julgadas
necessarias por iniciativa prépria ou por sugestdo de
funcionarios da Camara;

[I - promover a preven¢do de acidentes e normas de seguranga
para a realiza¢do de trabalhos desenvolvidos na Camara, bem
como estimular ¢ promover campanhas para prevengdo a
acidentes e cultivo de habitos pré satude entre funcionarios da
Edilidade;

III - registrar em sistema apropriado, as atas das reunides da
Comissao; |
IV - realizar, com autorizacdo prévia da Presidéncia da Camara,
inspeg¢des de seguranca nos setores da Camara, com a finalidade
basica de detectar a existéncia de condi¢Bes inseguras para o
trabalho;

V - sugerir cursos de aperfeigoamento que impliquem numa
melhor qualidade e seguranca dos servigos realizados na
Camara;

VI - estabelecer planos de atuacdo em caso de acidentes graves.
prevendo recursos de controle de incéndio. abandono de prédio,
primeiros socorros ¢ esquemasde remocdo de vitimas:

VII - estabelecer um sistema de comunica¢do com a Presidéncia
da Camara, Defesa Civil, Corpo de Bombeiros, Policia Militar,
e entes relacionados a situagdes emergenciais;

VIII - desenvolver e implantar, com prévia autoriza¢do da
Presidéncia da Casa, comunica¢do visual (placas, cartazes,
sinaliza¢do) de seguranga para os funcionéarios e a populagdo
que frequentem o prédio e instalacdes do Poder Legislativo:
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| de Seguranca (CPSeg) realizar-se-do trimestralmente na |
| Edilidade. de acordo com calendario pré-estabelecido.
| Reunides extraordinarias poderdo ser realizadas sempre que |

IX - inspecionar os equipamentos de combate a incéndios, de |
acordo com as normas oficiais vigentes.

Ao Presidente da Comissdo Permanente de Seguranga (CPSeg)
compete as seguintes atribuigdes:

| - convocar os membros para reunido, coordenando as reunides
realizadas, bem como supervisionando as atividades da
Comissao;

Il - manter informado o Presidente da Camara ou o Secretario
Geral Administrativo sobre o andamento dos trabalhos
desenvolvidos, encaminhando-se trimestralmente o relatorio das |
referidas atividades.
III - Ao Secretario da Comissdo Permanente de Seguranca |
(CPSeg) compete as seguintes atribui¢oes:

I - elaborar as Atas das reunides:

I - preparar as correspondéncias;

[1I- organizar ¢ manter o arquivo contendo todos os documentos
relativos aos trabalhos desenvolvidos e ao funcionamento;

IV- realizar as demais tarefas que lhe forem atribuidas pelo
Presidente da Comissdo Permanente de Seguranca (CPSeg).

As reunides ordinarias dos membros da Comissdo Permanente

forem levantadas situacdes de risco grave e iminente que
determinem aplica¢des de medidas corretivas emergenciais ou
quando ocorrer acidentes com prejuizos de grande monta.

Comissio
Permanente de
Cerimonial
(CPCER)

Prover o suporte ¢ planejamento aos servigos de cerimonial e
relagdes publicas da Edilidade. especialmente nas sessoes
solenes, eventos realizados e na recep¢do permanente de
autoridades e visitantes.

A Comissdo Permanente de Cerimonial (CPCER) tem como
objetivo basico dar o devido suporte e planejamento aos
servigos de cerimonial e relagdes publicas da Edilidade, atuando
sob a direcdo da Chefia de Cerimonial, e tera as seguintes
atribuigoes:

I - assessorar a Presidéncia e Mesa Diretiva da Edilidade quanto
as questdes referentes a cerimonial publico, agenda
presidencial. audiéncias. sessdes solenes, comissdes de
representacdo, cerimonias que envolvam ao Legislativo, interna
e externamente as dependéncias da Edilidade. recepgoes
governamentais, outorga de titulos. organizacdo de funerais
internamente, quando do falecimento de Vereadores, Ex-
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Vereadores e outras autoridades, e cerimonias diversas de
interesse publico da Camara;
Il - organizar o Protocolo de Recep¢do da Edilidade,
obedecendo os. principios gerais de etiqueta, precedéncia e
hierarquia, de acordo com as normas legais pertinentes;
III - encarregar-se da organizagdo das solenidades oficiais ¢
sociais Poder Legislativo. estabelecendo. sob a orientacdo da
Presidéncia, o numero de oradores. quando for o caso.
autoridades a serem convidadas. niumeros de convites a expedir
para sessdes solenes, ordem dos trabalhos e outras
providéncias;
IV - recepcionar convidados e visitantes ilustres, assistindo-lhes
durante visita ao Legislativo;
V - manter, permanentemente atualizado. catalogo nominal de
autoridades civis. militares e eclesiasticas. do ambito federal,
estadual e municipal, com os respectivos enderegos ¢ telefones,
oficiais e particulares;
VI - responsabilizar-se pela supervisdo a organizacdo de
catalogos biografico-fotograficos dos Vercadores:
VII - exercer outras atribui¢des pertinentes ao cerimonial, ou
que lhe forem cometidas pela Presidéncia da Cémara.
‘ A Comissdo Permanente de Cerimonial (CPCER) quando da
realizagdo de Sessdes Solenes procedera:
I - Antes do evento:
a) Agendamento doevento;
b) Preparacdo do layout de convite e de diploma ou placa:
¢) Preparacdo de roteiro da Sessao Solene;
d) Solicitac@o de flores para ornamentagdo do Plenario.
I - No dia do evento:
a) Vistoria do Plenario:
b) Recep¢dao de autoridades e convidados no hall de
entrada do Plenario;
c) Confeccdo de Protocolos das autoridades para
composi¢do da Mesa dos Trabalhos:
d) Composic¢do da Mesa dos Trabalhos:
e) Acompanhamento dos trabalhos até o encerramento da
solenidade.
A Comissdo Permanente de Cerimonial (CPCER) devera
encaminhar ao Presidente da Camara, bem como ao Secretario
Geral, semestralmente, relatério pormenorizado das Sessoes
Solenes realizadas no periodo.
Antes do encerramento do exercicio de cada ano, a Comissdo
Permanente de Cerimonial (CPCER) devera encaminhar ao
Presidente da Céamara, bem como ao Secretario Geral
Legislativo, relatorio discriminando as honrarias aprovadas pelo
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Plenario e efetivamente realizadas durante o exercicio.

Comissao Elaborar, planejar ¢ acompanhar a realiza¢cdo do Parlamento
Permanente do Estudantil da Camara Municipal de Mogi das Cruzes, com base
Parlamento | no que dispde o Decreto Legislativo n® 34 de 08 de abril de

Estudantil (CPPE) | 2010 alterado pelo Decreto Legislativo n® 08 de 3 de julho de
2013, propiciando a participagdo de estudantes do ensino |
fundamental e ensino médio no exercicio da cidadania, por
meio da vivéncia do processo legislativo na Edilidade.
| possibilitando a selec@o destes junto as escolas de Mogi das
Cruzes,  propiciando  sua  recep¢do.  instrugdo e
acompanhamento, bem como a formulagdo e o
desenvolvimento do programa respectivo ao longo do ano.
Compete aos Membros da Comissdo Permanente do Parlamento
Estudantil:

I . Elaborar o planejamento anual para a realizacdo do
Parlamento Estudantil da Camara Municipal de Mogi das
| Cruzes. com base nos termos do o Decreto Legislativo n® 34. de
08 de abril de 2010, alterado pelo Decreto legislativo n® 08, de
03 de julho de 2013:

IT . Confeccionar o “Manual do Candidato™, contendo as regras
para a participacdo dos interessados no Parlamento Estudantil:
I11. Estabelecer ajustes com a Secretaria Municipal de Educagio
para a realizacdo do evento e realizar visitas junto as escolas
publicas e particulares do Municipio de Mogi das Cruzes.
visando divulgar o Parlamento Estudantil;

IV. Orientar, sob os aspectos de técnicas legislativas,
professores e alunos na elaboragdo dos projetos de lei para a
efetiva participagdo no Parlamento Estudantil;

V . Receber, via protocolo da Secretaria Legislativa da Camara
Municipal de Mogi das Cruzes, as inscri¢des e os projetos de lei
apresentados pelos interessados;

VI . Realizar a sele¢do dos vinte e trés trabalhos apresentados
em cada uma das duas categorias, observando como critério de
escolha a criatividade, originalidade, pertinéncia, respeito ao
formato de projeto de lei, corre¢do gramatical, concisdo e
clareza;

VII.  Divulgar no portal da Céamara Municipal
(www.cmme.sp.gov.br) os nomes dos quarenta e seis alunos

escolhidos;

VIII. Recepcionar os estudantes na Céamara Municipal,
proporcionando  as  devidas  orientagdes  sobre o
desenvolvimento dos trabalhos;
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IX. Realizar todos os preparativos necessarios para a
diplomacdo e posse dos Vereadores Estudantis;

Kees Reunir-se com os Vereadores Estudantis e passar as
orientagdes necessarias para a votagcdo da Mesa Diretiva de cada
categoria;

XI.  Realizar todos os preparativos necessarios para a
realizagdo das Sessdes Ordinarias com os Vereadores
Estudantis das categorias Infantojuvenis e Jovens:

XII. Elaborar, confeccionar e realizar todos os preparativos
necessarios para a entrega de certificados de participacdo;

XIII. Efetivar, em conjunto com a Diretoria Legislativa da
Céamara Municipal de Mogi das Cruzes, o registro e
digitalizacdo de todos os trabalhos que foram objeto de
participagdo das  Sessdes Ordindrias das categorias
Infantojuvenis e Jovens:

XIV. Encaminhar, via oficio da Presidéncia da Presidéncia
desta Casa Legislativa, copia dos trabalhos que foram objeto de
participagdo das  Sessdes Ordinarias das categorias
Infantojuvenis e Jovens ao Poder Executivo Municipal de Mogi
das Cruzes;

XV . Realizar demais tarefas que lhe forem atribuidas pelo
Presidente da Céamara Municipal de Mogi das Cruzes,.
pertinentes ao Parlamento Estudantil.

A Comissao Permanente do Parlamento Estudantil, se
necessdrio. e desde que autorizada pela Presidéncia desta Casa,
podera:

1. Desenvolver cursos ¢ palestras, objetivando a qualifica¢do de
alunos interessados em participar do Parlamento Estudantil;

| II . Estimular a pesquisa técnico-académica voltada 4 Camara
Municipal em cooperagdo com outras instituigdes de ensino;

IIT . Auxiliar na realizacdo de eventos, seminarios, pesquisas.
publicacdes e encontros voltados aos alunos das redes publica e
particular de ensino. visando a realizagdo do objeto que ensejou
a constituigdo da presente comissio.
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